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LEI N°. 0866/2017

“Autoriza o Executivo Municipal a criar vagas
e cargos de provimento efetivo, estipula
nivel salarial, aponta vencimentos e carga
horaria, para a estrutura organizacional do

Municipio, e da outras providéncias.”.

A Camara Municipal de Agua Comprida - Minas Gerais,

através dos seus Nobres Pares aprovou, e eu, Prefeito

Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica o Executivo Municipal autorizado a criar,

quantitativos e niveis.

I - Ficam criados os cargos de: engenheiro civil, XXI

01 (uma) vaga; nutricionista, nivel XXVI, 01 (uma) vaga;

secretdrio escolar, nivel XVIII, 01 (uma) vaga; fiscal urbano,

nivel XXVI, 01 (uma) vaga; técnico de seguranca do trabalho,

nivel XVII, 01 (uma) vaga; zelador, nivel XVIII, 01 (uma) vaga;

médico ginecologista e obstetricia, nivel XXIV, 01 (uma) vaga;

médico pediatra, nivel XXIV, 01 (uma) vaga; contador de

financas puUblicas, nivel XXIII, 01 (uma) vaga; terapeuta

ocupacional, nivel XXVI, 01 (uma) vaga; agente de endemias,

nivel XVI, 03(trés) wvagas; gestor ambiental, nivel XXI,

01 (uma) vaga e médico veterinadrio, nivel XXI, 01 (uma) vaga.

Art. 2° - Fica o Executivo Municipal autorizado abrir

novas vagas e niveis.

I - Ficam criadas as wvagas de: 01 (uma) vaga para

Professor de Educacéao Fisica, nivel XXV; Agente

Administrativo II, nivel XX, O01l(uma) vaga; 07 (sete) para
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Professor de Educacdo Béasica PEB (séries iniciais de ensino
fundamental e ensino infantil), nivel XXV; 04 (quatro) para
enfermeiro, nivel XXIII; 02 (duas) para farmacéutico, nivel
XXIII; 02 (duas) vagas para advogado, nivel XXIII; 01 (uma)
vaga para psicdélogo, nivel XXI; 01 (uma) para auxiliar de
cirurgido dentista, nivel XXIII; 10(dez) para auxiliar de
servicos gerais, nivel XVIII; 04 (quatro) para gari, nivel
XVIII; 04 (quatro) para servical, nivel XVIII; 15(quinze) para
motorista, nivel XXVI; 02(duas) para operador de maquinas,
nivel XX; 01 (uma) pedreiro, nivel XIX; 06 (seis)
recepcionista, nivel XVIII; 01 (uma) secretdrio escolar, nivel
XVIII; 03(trés) para técnico de enfermagem, nivel XXVI;
01 (uma) para agente comunitadrio de satde, nivel XXVI; 01 (uma)
assistente social, nivel XXII; 01 (uma) cirurgid&o dentista,
nivel XXIII; 01 (uma) para atendente de farmacia, nivel XVI;
01 (uma) para mecanico, nivel XIX e 01 (uma) para

fisioterapeuta, nivel XXI;

Art. 3° - A carga horaria de trabalho serd de

40 (quarenta) horas semanais, excetuando: assistente social,

30

(trinta) horas semanais; Professor de Educacdo Basica PEBR

(séries iniciais de ensino fundamental e ensino infantil), e
Professor de Educacdo Fisica 22 (vinte e duas) horas
semanais; advogado, médico veterinéario, médicos
ginecologista, obstetricia e pediatra, 20 (vinte) horas

semanais.

Art. 4° - Ndo se aplicard aos candidatos aprovados no

Concurso publico de gque trata o art. 1°, a progresséo
horizontal, e o direito aos adicionais de Triénio e o

Quinguénio de que trata a Lei Municipal n°. 391/1994.
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Art.5° - 0Os novos cargos serdo de provimento efetivo,
sendo que o certame das respectivas vagas é de cadastro de

reserva.

Art. 6° - 0Os candidatos que vierem a ser aprovados no
concurso publico irdo desempenhar suas respectivas funcgdes
impreterivelmente nos Departamentos e sede que compdem a
estrutura organizacional do Municipio, e este, ndo arcard com
o custeio e fornecimento de transporte diadrio, bem como, ndo
haverd pagamento de horas in itinere pelo percurso de ida e
vinda até o local de trabalho, devendo todas as despesas com

transporte didrio serem suportadas pelos funcionarios.

Art. 7° - As atribuic¢des dos respectivos cargos estédo

discriminadas no Anexo I.

Art. 8° - Acrescenta a Lei Municipal n°. 391/1994, o
Anexo II D, com relacdo ao Quadro de Niveis Salariais e
respectivos empregos, passando a vigorar da forma que segue

em anexo.

Art. 9° - Ficam revogadas as disposicdes em contrario.
Art. 10° - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacédo.

Municipio de Agua Comprida/MG, 25 de setembro de 2017.

GUSTAVO DE ALMEIDA GONCALVES
Prefeito Municipal de Agua Comprida — MG.
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ANEXO I
ATRIBUICOES DOS CARGOS

ADVOGADO (A)
Carga Horaria: 20 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Elaborar pareceres, Decretos, Portarias, Projetos de Lei,
Leis Complementares, partindo de solicitacbdes e pesqguisas
prévias do Executivo.

Representar a Prefeitura Municipal em processos de seus
interesses, em qualquer instédncia ou tribunal e em qualquer
drea do direito quando solicitado.

Orientar Jjuridicamente os diversos ©6érgdos que compde a
estrutura da Prefeitura, em assuntos pertinentes ao poder
executivo conforme solicitacdo dos mesmos.

Emitir parecer em processos administrativos ou correlatos que

tramitam na Prefeitura Municipal, seguindo normas
especificas.

Executar, outras tarefas afins que lhes forem atribuidas.

0 advogado representa o) municipio, judicial e

extrajudicialmente, cabendo-lhe, nos termos da lei especial,
as atividades de consultoria e assessoramento do Poder
Executivo, e, privativamente, a execucdo de divida ativa de
natureza tributéaria.

Representacdo judicial e extrajudicial o Municipio.

Dar andamentos judiciais, nas citacdes, intimacdes judiciais
e notificacdes, recebidas contra o municipio;

Promover a cobranca judicial da Divida Ativa do Municipio,
bem como de outros créditos ndo ligquidados;

Emitir parecer sobre Projetos de Leis, vetos, justificativas,
atos normativos, editais, contratos (processos de licitacéao,
desapropriacdo, alienacdo e aquisicdo) bem como, convénios,
acordos, ajustes, permissdo ou concessdo de uso, locacdo e
alienacdo de imdbéveis publicos;

Promover orientacdo juridica aos Departamentos da
Administracéo.

Realizar outras atividades afins que lhe for atribuida.
Desempenhar atividades que exijam conhecimento em informéatica
como redigir textos; elaboracdo de planilhas; alimentar
sistemas especificos da 4&rea de atuacdo para formacgdo de
banco de dados; 1impressdo de relatdérios e acessos a rede
mundial de computadores para insercdo de informacdes em
sistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior em Direito, fornecido por instituicdo de
ensino superior reconhecida pelo MEC, com registro no
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respectivo o6rgdo de classe OAB. Ter inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB, em pelo menos 03 (trés) anos.

AGENTE ADMINISTRATIVO II
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Executar servicos de apoio nas &reas de recursos humanos,
administracdo, financas e logistica; atender os usuarios do
sistema publico, fornecendo e recebendo informacdes
referentes a administracdo; tratar de documentos variados,
cumprindo todo o procedimento necessario referente aos
mesmos; preparar relatdrios e planilhas; executar servigos
gerais de escritdério. Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional. Realizar outras atividades afins que lhe for
atribuida. Desempenhar atividades que exijam conhecimento em
informadtica como redigir textos; elaboracdo de planilhas;
alimentar sistemas especificos da &rea de atuacdo para
formacdo de banco de dados; impressdo de relatdrios e acessos
a rede mundial de computadores para insercdo de informacdes
em sistemas on line.

Requisitos: Ensino Médio Completo.

AGENTE DE ENDEMIAS
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuigdes do cargo:

Desenvolver acdes de coleta e qualificacdo da informacédo.
Identificar e informar a ocorréncia de agravos de notificacéo
compulséria, eventos adversos e queixa técnica. Aplicar
oportuna e pertinentemente a legislacdo sanitédria para fins
de cadastro, monitoramento e fiscalizacdo de ©produtos,
servicos de saude, ambientes (incluindo o de trabalho) e
outros de interesse da satde.

Mapear e referenciar geograficamente agravos, fatores de
risco e outras informag¢des relevantes para a saude humana.
Analisar situacdo de saude e elaborar plano operacional para
o0 desenvolvimento do trabalho.

Monitorar, no meio ambiente, fatores ndo biocldgicos de risco
para saude humana relacionados a qualidade da &gua, solo e ar
(ambientes coletivos fechados).

Monitorar a qualidade da &gua para consumo humano em nivel
local.
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Monitorar a presenga de contaminantes ambientais que
interferem na saude humana em nivel local.

Controlar reservatdérios animais de doencas, vetores, animais
peconhentos e artrdépodes de importédncia sanitéaria.

Atuar em situacdes de surtos de DTAs, zoonoses, arboviroses,
ectoparasitoses, articulando fluxos, dindmica e Atribuicdes
do cargo: dos servicgos de vigiléncia sanitaria e
epidemioldgica.

Monitorar, no meio ambiente, a presenca de vetores, animais
peconhentos e outros de importdncia sanitaria.

Atuar na vigilancia e no controle de doengas e agravos
transmissiveis e ndo transmissiveis.

Aplicar protocolos referentes a busca ativa de agravos,
doencas, eventos adversos e queixa técnica.

Monitorar a ocorréncia de zoonoses em populacdes animais de
interesse para a salde humana, silvestres, sinantrépicos e
reservatdérios animais de doencgas.

Programar e organizar treinamentos e eventos para a
qualificacdo da equipe de trabalho.

Orientar pessoas, Jgrupos, setores de prestacdo de servicos e
de producdo quanto a acbdes de promocdo da saude, prevencdo e
controle de doencas e agravos a saude.

Executar acdes de educacdo para a saude e mobilizacdo social
associadas a melhoria da qualidade de vida, a preservacédo, a
protecdo e utilizacdo dos Dbens e recursos ambientais,
incluindo os relacionados ao trabalho.

Criar e construir meios de informacdo e de comunicacdo para a
populacdo do territdério de referéncia. Realizar outras
atividades afins que lhe for atribuida.

Usar técnicas de negociacdo e abordagem de pessoas,
organizacdes e grupos.

Integrar equipes de planejamento e programacdo de acdes de
protecdo e promocdo a saude de grupos referidas ao ambiente e
a seguranca do trabalho. Desempenhar atividades que exijam
conhecimento em informdtica como redigir textos; elaboracéio
de planilhas; alimentar sistemas especificos da &rea de
atuacdo para formacdo de Dbanco de dados; 1impressdo de
relatdérios e acessos a rede mundial de computadores para
insercdo de informacdes em sistemas on line.

Requisitos:
Ensino fundamental incompleto.
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ASSISTENTE SOCIAL
Carga Horaria: 30 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢dées do cargo:

Orientar as atividades de pequeno grupo de auxiliares, que
executam, trabalho variado de assisténcia social;

Fazer o estudo dos problemas de ordem moral, social e
econdbmica de pessoas ou familias desajustadas;

Elaborar histdérico e relatdério dos casos apresentados,
aplicando os métodos adequados a recuperagcdo de menores e
pessoas desajustadas;

Encaminhar a creches, asilos, educacionais, clinicas
especializadas e outras entidades de assisténcia social
interessados que necessitem de amparo, providenciando, para
esse fim, internamentos, transferéncias e concessdo de
subsidios;

Manter intercdmbio com estabelecimentos congéneres, oficiais
ou particulares, com oS quais haja convénio para a
interpretacdo dos problemas de menores internados e egressos,
e para estudo de assuntos relacionados com a assisténcia
social;

Organizar e controlar fichdrio de instituicdes e pessoas que
cooperam para a solucdo de problemas de assisténcia social;
Redigir relatdérios das atividades executadas e informar
processos e papéis diversos;

Elaborar relatdérios sobre assuntos pertinentes a sua Aarea,
desempenhar tarefas afins. Realizar outras atividades afins
que lhe for atribuida.

Desempenhar atividades que exijam conhecimento em informética
como redigir textos; elaboracdo de planilhas; alimentar
sistemas especificos da 4&rea de atuacdo para formacdo de
banco de dados; 1impressdo de relatdérios e acessos a rede
mundial de computadores para insercdo de informacdes em
Ssistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior em Servigo Social e Registro no CRESS.

AUXILIAR DE CIRURGIAO DENTISTA
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Receber e registrar pacientes em consultdérios dentérios;
auxiliar dentistas em exames e tratamentos;

Divulgar principios de higiene e de profilaxia;
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Fazer a matricula de pacientes na unidade, orientando-os
sobre as prescrigdes principios de higiene e cuidados

alimentares;
Preencher boletins estatisticos e redigir relatdérios das
tarefas executadas; executar tarefas correlatas de

escritdédrio; participar do treinamento do ACD;
Colaborar nos programas educativos de salde bucal inclusive
atendimento preventivo nas Escolas juntamente com o Cirurgido

Dentista;
Colaborar nos levantamentos e estudos epidemioldgicos como
coordenador, monitor, anotador; Auxiliar na educacdo e

orientacdo dos pacientes ou grupos de pacientes sobre
prevencdo e tratamento de doencas bucais; Fazer demonstracdo
de técnicas de escovacéo;

Supervisionar, sob delegacdo, o trabalho dos ACD;

Auxiliar na realizacdo da remocdo de indultos, placas e
cdlculos supragengivais; Auxiliar na execucdo da aplicacédo de
substancias para a prevencao de carie dental;
Responsabilizar-se pela esterilizacdo de todo material
odontolégico. Realizar outras atividades afins que 1lhe for
atribuida. Desempenhar atividades que exijam conhecimento em
informadtica como redigir textos; elaboracdo de planilhas;
alimentar sistemas especificos da &rea de atuacdo para
formacdo de banco de dados; impressdo de relatdrios e acessos
a rede mundial de computadores para insercdo de informacdes
em sistemas on line.

Requisitos:

Ensino médio e curso profissionalizante em auxiliar de
consultério dentdrio e registro no CRO - Conselho Regional de
Odontologia.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Executam atividades de limpeza e arrumacdo de locais de
trabalho, sanitédrios, vestidrios, zelando pela conservacdo do
piso, mbéveis, utensilios, A&rea externa e pequenos reparos em

geral.

Auxiliar como servente de pedreiro; Executar qualquer
atividade na Zona Rural que lhe for atribuida por superior
hierdrquico.

Executam servicos de copa preparando e servindo café e
correlatos, conforme determinacdo da chefia imediata.



PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA COMPRIDA

PRACA CAROLINA DE ALMEIDA, N° 06 - CEP 38110-000 - AGUA COMPRIDA - MG
PABX: (34) 3324-1228 / FAX: (34) 3324-1263
E-mail: pref.aguacomprida @ terra.com.br - www.aguacomprida.mg.gov.br

Controlam o estoque de material wutilizado no trabalho
efetuando a solicitacdo de reposicdo ao departamento
competente quando necessario.

Zelam pelo cumprimento das tarefas designadas pela chefia
imediata em conformidade com o local de trabalho a que esta
lotado.

Realizam a limpeza geral dos Departamentos em que estiver
subordinado observando, bem como dos locais que for
determinado por superior hierdrquico.

Lavam e passam toalhas, lencdis utilizados nos consultdrios
médicos e odontoldgicos médico, desde que lotados no
Departamento de Saude.

Realizam servicos de copa, fazendo café e zelando pelo
abastecimento de &dgua e consumo dos servidores e usudrios.
Procedem a limpeza de todas as dependéncias, mbveis e
utensilios do prédio para o qual for designado.

Fazem café e distribuem aos visitantes conforme critérios
estabelecidos.

Executam outras tarefas afins que lhes forem atribuidas.
Conhecimentos basicos em nivel de 1° grau incompleto de um
ano (1).

Executam tarefas rotineiras sem variacdes em seus detalhes.
Ocupante de cargo trabalha de pé e por vezes podendo carregar
pesos leves, podendo acarretd-lo fadiga.

Realizam outras atividades afins que lhes forem atribuidas.
Preparar sepulturas, abrindo e fechando covas, para permitir
o0 sepultamento de cadaveres;

Preparar a sepultura, escavando a terra, e escorando das
paredes da abertura, ou retirando a lapide e limpando o
interior das covas j& existentes, para o sepultamento;
Auxiliar na colocagcdo de caixdo, manipulando as cordas de
sustentacdo para facilitar o posicionamento do mesmo na
sepultura, fechar a sepultura, recobrindo-a de terra ou
fixando-lhe uma laje para assegurar a inviolabilidade do
timulo;

Efetuar limpeza e conservacdo das sepulturas;

Auxiliar o transporte de caixdes dos cadédveres e executar
outras tarefas afins.

Executar a lavagem dos veiculos oficiais, méguinas e
equipamentos encaminhados para esse servico, utilizando os
produtos adequados, materiais necessarios, etc.;

Executar a limpeza do veiculo por dentro com aspiracdo de pd,
quando necessario;

Anotar todos os servicos em papeleta prépria, informando
entrada e saida do veiculo e ocorréncias;

Prestar servicos diversos, instalar painéis e cartazes,
limpar e guardar veiculos;
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Zelar pela conservacao e guarda das ferramentas,
instrumentos, maquinas e equipamentos utilizados;

Velar pela guarda, conservagdo, higiene e economia dos
materiais a si confiados, recolhendo-os e armazenando-os
adequadamente ao final de cada expediente;

Primar pela qualidade dos servigcos executados;

Apresentacdo de relatdrios semestrais das atividades para
analise;

Acompanhar alunos desde o embarque no transporte escolar até
seu desembarque na escola de destino, assim como acompanhar
os alunos desde o embarque, no final do expediente escolar,
até o desembarque nos pontos probprios;

Verificar se todos os alunos estdo assentados adequadamente
dentro do veiculo de transporte escolar;

Orientar os alunos quanto ao risco de acidente, evitando
colocar partes do corpo para fora da janela;

Zelar pela limpeza do transporte durante e depois do trajeto;
identificar a instituicdo de ensino dos respectivos alunos e
deixad-los dentro do local;

Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes;
Verificar a seguranca dos alunos no momento do embarque e do
desembarque;

Verificar os horarios dos transportes, informando aos pais e
alunos; conferir se todos os alunos frequentes no dia estéo
retornando para os lares;

Ajudar os pais de alunos especiais na locomocdo dos alunos
executar tarefas afins.

Coletar, selecionar e beneficiar material propagativo, tais
como sementes, estacas, brotos, rizomas, entre outros; II -
produzir mudas preparadas por sementes e PpPoOr Processos
vegetativos;

Preparar substratos para mudas, canteiros e leitos de
semeadura e enraizamento;

Repicar, transplantar, deslocar, podar, desbrotar e tutorar
mudas;

Capinar, implantar, manter e reformar jardins;

Detectar e comunicar problemas no desenvolvimento das
plantas;

Manusear ferramentas e equipamentos de jardinagem e producédo
de mudas;

Implantar e manter gramados;

Preparar e apresentar relatdérios escritos;

Colaborar em levantamentos, sobre os estudos e pesquisas para
a formulacdo de planos, programas, projetos e acdes publicas;
Zelar pela guarda e conservacdo dos materiais e equipamentos
de trabalho;
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Zelar pelo cumprimento das normas de salude e seguranca do
trabalho e utilizar adequadamente equipamentos de protecdo
individual e coletiva;

Ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da
unidade em que estiver desempenhando as suas tarefas;

Propor a geréncia imediata providéncias para a consecucgdo
plena de suas atividades, inclusive indicando a necessidade
de aquisic¢do, substituicdo, reposicgdo, manutencdo e reparo de
materiais e equipamentos;

Manter conduta profissional compativel com o0s principios
reguladores da Administracédo Pablica, especialmente os
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade,
da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia, preservando
0 sigilo das informacgdes;

Tratar o publico com zelo e urbanidade;

Realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e conforme
orientacdo da chefia 1imediata; Realizar outras atividades
afins que lhe for atribuida.

Participar de escala de revezamento e plantdes sempre dque
houver necessidade.

Requisitos:

Ensino fundamental incompleto.

CIRURGIAO DENTISTA
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuigdes do cargo:

Diagnosticar e tratar afeccdes da boca, dentes e regiéo
maxilofacial e proceder a odontologia profilédtica.

Realizar levantamento epidemioldédgico para tracar o perfil de
saude bucal da populacdo adstrita;

Realizar os procedimentos <clinicos definidos na atuacéo
priméaria, incluindo atendimento pedidtrico, adulto,
geridtrico e portadores de necessidades especiais; realizar o
tratamento integral, no ambito da atencdo Dbésica para a
populacdo adstrita; encaminhar e orientar os usudrios que
apresentam problemas complexos a outros niveis de
assisténcia, assegurando seu acompanhamento;

Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias;
realizar pequenas cirurgias ambulatoriais;

Prescrever medicamentos e outras orientac¢des na conformidade
dos diagnésticos efetuados;

Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua
competéncia; executar as acdes de assisténcia integral,
aliadas a atuacdo clinica a salde coletiva, assistindo as
familias, individuos ou grupo especifico de acordo com
planejamento local;
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Coordenar acgdes coletivas voltadas para promocido e prevencgao
em saude bucal; programar e supervisionar o fornecimento de
insumos para as acgdes coletivas;

Capacitar as equipes de saude da familia no que se refere as
acdes educativas e preventivas em saude bucal;

Colaborar nos programas educativos de salde bucal inclusive
atendimento preventivo nas Escolas juntamente com o Auxiliar
de Cirurgido Dentista;

Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo Auxiliar de
Consultério Dentdrio (ACD), conhecer a realidade das familias
pelas quais sdo responsaveis, com énfase nas suas
caracteristicas sociais, econdmicas, culturais, demogréaficas
e epidemioldgicas;

Identificar os problemas de satde e situacdes de risco mais
comuns, as quais aquela populacdo esta exposta;

Valorizar a relacdo com o usudrio e cada familia para criacéo
de vinculo de confianca, afeto e respeito;

Realizar visita domiciliar de acordo com o planejamento da

equipe;
Promover acdes intersetoriais e parcerias com organizacgdes
formais e informais existentes na comunidade para

enfrentamento conjunto dos problemas identificados;

Auxiliar na implementacdo 1local da promocdo da saude e
executar outras tarefas afins. Realizar outras atividades
afins que lhe for atribuida. Desempenhar atividades que
exijam conhecimento em informadtica como redigir textos;
elaboracdo de planilhas; alimentar sistemas especificos da
drea de atuacdo para formacdo de banco de dados; impressédo de
relatérios e acessos a rede mundial de computadores para
insercdo de informacdes em sistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior na A&rea especifica e registro no CRO -
Conselho Regional de Odontologia.

CONTADOR DE FINANCAS PUBLICAS
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Planejar o sistema de registros e operagdes as necessidades
administrativas e as exigéncias legais, para possibilitar
controle orcamentédrio, financeiro e patrimonial.
Supervisionar os trabalhos de contabilizacdo de documentos,
analisando-os e orientando seu procedimento, para assegurar a
observédncia do plano de contas adotado.

Classificar e wescriturar contabilmente de acordo com as
normas de Contabilidade Publica, disposta na Lei de Direto
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Financeiro, Lei N° 4.320/64, na Lei Complementar 101/2000, ou
outra que vier a substitui-la, bem como pelas orientacdes e
disposicdes baixadas pela Secretaria do Tesouro Nacional,
PCASP e outros 6rgdos competentes.

Inspecionar regularmente a escrituracdo dos livros comerciais
e fiscais, verificando se os registros efetuados correspondem
aos documentos que lhes deram origem, auxiliando o Setor de
Fiscalizacdo e Tributacdo para fazer cumprir as exigéncias
legais e administrativas.

Controlar e participar dos trabalhos de andlise e conciliacéo
bancédria de contas, conferindo os saldos apresentados,
localizando e emendando os possiveis erros, para assegurar a
correcdo das operacdes contébeis;

Proceder e orientar a classificacdo e avaliacdo de despesas,
examinando sua natureza, para apropriar custos de Dbens e
servicgos;

Supervisionar os calculos de reavaliacdo do ativo e de
depreciacdo de veiculos, maquinas, mbéveis, utensilios e
instalagcdes, ou participa desses trabalhos, adotando os
indices indicados em cada caso, para assegurar a aplicacéo
correta das disposicdes legais pertinentes;

Organizar e assinar balancetes, balancos e demonstrativos de
contas, aplicando as normas contabeis, para apresentar
resultados parciais e gerais da situacdo patrimonial,
econbmica e financeira da Prefeitura;

Assessorar a direcdo em problemas financeiros, contébeis,
orcamentdrios e patrimoniais, dando pareceres a luz da
ciéncia e das préaticas contédbeis, afim de contribuir para a
correta elaboracdo de politicas e instrumentos de acdo nos
referidos setores.

Orientar os servidores dos Departamentos, especialmente
Educacdo, Saude e Assisténcia Social quanto a classificacéao
da Receita, Despesas, Fontes de Recursos Vinculados, gestédo
financeira e desdobramentos do orcamento e demais servigos
pertinentes aos setores.

Orientar e acompanhar os setores responsédveis para elaboracéo
das prestacdes de contas de recursos vinculados, transferidos
diretamente aos setores e/ou Fundos Municipais, através dos
Departamentos de Assisténcia Social, Educacdo e Saude.
Orientar e acompanhar os servidores da gestdo patrimonial,
como: Inventdrio de bens mdéveis e 1imdveils, classificacéo,
incorporacédo, baixa e a devida contabilizacdo no plano de
contas do executivo.

Apuracdo e fechamento de balancetes mensais, na forma
estabelecida pelo DCASP - Demonstracgdes Contédbeis Aplicadas
ao Setor Publico/TCE/MG - Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais.
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Apuracdo bimestral da execucgdo orcamentdria para inclusdo do
Relatdério Resumido de Execucdo Orcamentdria - RREO e envio
através do SICONFI/STN para que possam ser encaminhados ao
TCE/MG/LRF.

Apuracdo quadrimestral e ou semestral do Relatdério de Gestéo
Fiscal - RGF e envio através do SICONFI/STN para autuacdo no
TCE/MG - Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
Apuracdo mensal e anual do Patrimbénio e da execucao
orcamentaria financeira para a consolidac&o ao Balanco Anual
do Municipio de Agua Comprida.

Consolidacdo das Contas Publicas de Administracdes diretas e
indiretas, e Consdércios Publicos nas contas do Poder
Executivo.

Elaboracao e apresentacao das Prestacdes de Contas: SIOPS,
SIOPE, SIACE/LRF, SICONFI/STN/RREO, SICONFI/STN/RGF e SICOM,
obedecendo seus prazos.

Promover rotinas de Fechamento de Contas, de acordo com as
normas vigentes de Prestacédo de Contas Anuais
responsabilizar-se pelo envio das mesmas.

Assessorar, orientar e acompanhar a elaboracdo dos projetos

de leis do PPA - Plano Plurianual (Criacdo de Programas,
Acdes e Metas Fisicas e Financeiras); LDO - Leil de Diretrizes
Orcamentdrias e LOA - Lei de Orcamentaria Anual, e seus

anexos, bem como Projetos de Lei de Créditos Adicionais
Especiais e Decretos de Suplementacdo Orcamentaria. Realizar
outras atividades afins que 1lhe for atribuida. Executar
outras tarefas correlatas as descritas.

Requisitos: Curso Superior na A4area especifica e registro no
CRC - Conselho Regional de Contabilidade.

ENFERMEIRO (A)
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Executar, no nivel de suas competéncias, acdes de assisténcia
basica de vigilédncia epidemiolégica e sanitédria compreendendo
todo ciclo de vida - gestacdo, crianca, adolescente, adulto e
idoso;

Oportunizar os contatos com individuos sadios ou doentes,
visando promover a salde e abordar os aspectos de educacéao
sanitaria;

Promover a qualidade de vida e contribuir para que o meio
ambiente se torne mais saudéavel;

Discutir de forma permanente, junto a equipe de trabalho e
comunidade, o conceito de cidadania, enfatizando os direitos
de saude e as bases legais que os legitimam;
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Realizar cuidados diretos de Enfermagem nas urgéncias e
emergéncias clinicas, fazendo a indicacdo para a continuidade
da assisténcia prestada;

Realizar consultas de enfermagemn, conforme protocolos
estabelecidos nos programas da Unidade de Saude Alonso
Ferreira dos Santos;

Participar do planejamento gerenciamento, execucao e
avaliacdo das atividades na Unidade;

Aliar a atuacdo «clinica a pratica da saude coletiva;
participar da organizagcdo e coordenacgdo relativa a criacdo de
grupos prioritarios, como hipertensos, diabéticos, saude
mental, etc; Realizar outras atividades afins qgque lhe for

atribuida.
Acompanhar a execucdo/implementacdo dos programas do Governo
Federal; exercer outras atividades afins. Desempenhar

atividades que exijam conhecimento em informadtica como
redigir textos; elaboracdo de planilhas; alimentar sistemas
especificos da &rea de atuacdo para formacdo de banco de
dados; impressdo de relatdrios e acessos a rede mundial de
computadores para insercdo de informagdes em sistemas on
line.

Requisitos:
Curso Superior na area especifica e registro no COREN -
Conselho Regional de Enfermagem.

ENGENHEIRO CIVIL
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Supervisionar, coordenar, orientar, estudar e planejar
projetos e especificacgdes;

vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e parecer
técnico; desempenho de cargo e funcdo técnica, referentes a
levantamentos topogréaficos, batimétricos, geodésicos e
aerofotogramétricos; locacdo de loteamentos, sistemas de
saneamento, irrigacdo e drenagem; Estradas, seus afins e
correlatos; planejar e organizar qualificacdo, capacitacédo e
treinamento dos técnicos e demais servidores lotados no 6rgéao
em que atua e demais campos da administracdo municipal;
guardar sigilo das atividades inerentes as Atribuig¢des do
cargo; levando ao conhecimento do superior hierdrquico
informacdes ou noticias de interesse do servico publico ou
particular gque possa interferir no regular andamento do
servico publico; apresentacdo de relatdérios semestrais das
atividades para anadlise; executar outras tarefas da mesma
natureza ou nivel de complexidade associadas ao seu cargo.
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Elaborar projetos de obras ou reformas, de acordo com as
exigéncias do érgédo concedente, incluindo planilhas
orcamentarias; especificacgdes técnicas e desenho de projetos
no formato autocad. Realizar outras atividades afins que Llhe
for atribuida.

Emitir Anotacd&o de Responsabilidade Técnica - ART de projetos
de obras do municipio; Desempenhar atividades que exijam
conhecimento em informdtica como redigir textos; elaboracéio
de planilhas; alimentar sistemas especificos da &rea de
atuacdo para formacdo de Dbanco de dados; impressdo de
relatdédrios e acessos a rede mundial de computadores para
insercdo de informacdes em sistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior na &rea especifica e registro no CREA -
Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura.

FARMACEUTICO (A)
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Avaliacdo toxicoldégica de medicamento; Comunicar-se com
pacientes, equipes de saude e a sociedade;

Desenvolver e operar sistemas de informacdo farmacoldbgica e
toxicoldébgica para pacientes, equipes de saude, instituicdes e
comunidade.

Gerenciar sistemas de farmacia que incluem selecéo,
planejamento de necessidades, aqguisicdo, distribuicdo de
medicamentos e correlatos, do sistema de saude; Interpretar e
avaliar prescricgdes.

Planificar as atividades de recursos humanos vinculados a
drea do medicamento;

Promover e gerenciar o uso racional de medicamentos do
sistema de saude; Realizar servicos de atencdo a saude que
envolvam a utilizacdo de medicamentos;

Controlar os medicamentos psicoativos atendendo aos preceitos
contidos na legislacdo sanitaria vigente.

Responsabilizar-se por todos os atos farmacéuticos praticados
no estabelecimento;

Dispensar medicamentos e correlatos, esclarecendo ao publico
o modo de utilizacdo de medicamentos e seus possiveis efeitos
colaterais;

Manter o0s medicamentos em bom estado de conservacao,
garantindo qualidade, eficadcia e seguranca do produto bem
como a conservacdo e limpeza do préprio estabelecimento;
Realizar outras atividades afins que lhe for atribuida.
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Colaborar com os Conselhos de Farmacia e autoridades
sanitarias sobre irregularidades detectadas em medicamentos
no estabelecimento sob sua direcdo técnica; controlar
entorpecentes e produtos similares, registrando a
distribuicdo em livros, conforme receitudrios, atendendo aos
dispositivos legais. Desempenhar atividades que exijam
conhecimento em informdtica como redigir textos; elaboracéio
de planilhas; alimentar sistemas especificos da &rea de
atuacdo para formacdo de Dbanco de dados; impressdo de
relatdédrios e acessos a rede mundial de computadores para
insercdo de informacdes em sistemas on line.

Requisitos
Curso Superior na &rea especifica e registro no CRF -
Conselho Regional de Farméacia.

FISCAL URBANO

Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Participar na programacdo das atividades de colheita de
amostras de produtos de interesse da vigildncia sanitéria
(alimentos, agua, medicamentos, cosméticos, saneastes,
domissanitédrios e correlatos);

Realizar e/ou acompanhar inspecdes de rotinas (programadas) e
emergenciais (surtos, reclamagdes, registros e outros) em
estabelecimentos alimentares e outros de interesse da
vigildncia Sanitéria; Auxiliar na inspecdo industrial e
sanitadria de produtos de origem animal;

Participar da criacdo de mecanismos de notificacdo de casos
e/ou surtos de doencas veiculadas por alimento e zoonoses;
Participar da investigacéo epidemioldgica de doencas
veiculadas por alimentos e zoonoses;

Aplicar, gquando necessarias medidas previstas em legislacéo
sanitdria vigente (intimacdes, infracdes e apreensdes);
Orientar responsaveis e manipuladores de estabelecimentos

quando da emissdo dos autos/termos;
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Validar a 1licenca sanitdria de estabelecimentos de menor
risco epidemioldgico, mediante aprovacdo das condicgdes
sanitadrias encontradas por ocasido da inspecéo;

Participar da avaliacdo dos resultados das atividades
desenvolvidas e do seu redirecionamento;

Participar na promocdo de atividades de informacdes de
debates com a populacéo, profissionais e entidades
representantes de classe sobre temas da vigildncia sanitéaria;
Executar atividades internas administrativas relacionadas com
execucdo de cadastro/arquivos e atendimento ao publico;
Emitir relatdérios técnicos e/ou pareceres relativos a sua
drea de atuacédo;

Efetuar vistoria e fiscalizacdo em estabelecimentos publicos,
comerciais e industriais verificando as condig¢cdes gerais de
higiene, limpeza de equipamentos, refrigeracdo, suprimento de
agua, 1instalacdes sanitédrias, armazenagem, estado e graus de
deterioracdo de produtos pereciveis e condicgcdes de asseio;
Inspecionar imbéveis antes de serem habitados, verificando
condicgdes fisicas e sanitarias do local para assegurar as
medidas profildticas e de seguranca necessarias, com o fim de
obter alvarés;

Vistoriar estabelecimentos de satde, sald&o de beleza e
outros, verificando as condig¢des gerais, de higiene, data de
vencimento de medicamentos e registro psicotrdépicos;

Coletar para anédlise fisico-quimica medicamentos e outros
produtos relacionados a saude;

Entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias
diversas;

Executar outras tarefas correlatas.

Requisitos:

Ensino Médio Completo.
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FISIOTERAPEUTA
Carga Horaria: 30 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢dées do cargo:

Desenvolver trabalho de planejamento, programacdo, ordenacdo,
coordenacdo, execugdo e a supervisdo de métodos e técnicas
fisioterdpicas que visem saude nos niveis de prevencéo
primadria, secundaria e terciéaria;

Participar da elaboracéo de diagnéstico, prescrever,
ministrar e supervisionar terapia fisica, que objetive
preservar, manter, desenvolver ou restaurar a integridade de
6rgdo, sistema ou funcd&o do corpo humano;

Utilizacdo, isolada ou concomitante, de agente termoterdpico
(Ultrassom e infra) ou crioterapico, eletroterdpico(Tens e

Fes) ;

Utilizacd&o, com o emprego ou ndo de aparelho, de exercicio
respiratdrio, cadrdio-respiratério, cdrdio-vascular, de
educacdo ou reeducacao neuromuscular, de regeneracao
muscular, de relaxamento muscular, de locomocao, de

regeneracdo osteo-articular, de correcdo de vicio postural,
de adaptacdo ao uso de ortese ou prdotese e de adaptacdo dos
meios e materiais disponiveis, pessoais ou ambientais para, o
desempenho fisico do paciente;

Avaliacdo, reavaliacdo e determinacdo das condicdes de alta
do cliente submetido a fisioterapia;

Dar parecer fisioterdpico na 4&rea cinético-funcional do
aparelho motor e respiratdério e cardiovascular enfatizando
todo sistema corporal;

Participar de equipe multidisciplinar visando a recuperacédo e
reabilitacdo de pacientes, inclusive com orientacdo aos seus
familiares.

Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude
articular, de verificacdo «cinética e movimentacéo, de
pesquisa de reflexos, de provas de esforco e de atividades
para identificar o nivel de capacidade e deficiéncia
funcional dos 6rgdos afetados;

Planejar e executar tratamento de afecgdes reumaticas,
osteoporoses, seqlielas de acidentes vasculares cerebrais,
poliomielite, lesdes raquimedulares, de paralisias cerebrais
e motoras, neurdgenas e de nervos periféricos, miopatias e
outros;

Efetuar aplicacdo de ultrassom, infravermelho, eletroterapia
e contracdo muscular, crio e outros similares nos pacientes,
conforme a enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor;
Aplicar massagem terapéutica; Realizar outras Atribuig¢des do
cargo: compativeis com a sua especializacdo profissional;
Realizar outras atividades afins que 1lhe for atribuida.
Desempenhar atividades que exijam conhecimento em informética
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como redigir textos; elaboracdo de planilhas; alimentar
Sistemas especificos da &rea de atuacdo para formagcdo de
banco de dados; 1impressdo de relatdérios e acessos a rede
mundial de computadores para insercdo de informacgdes em
Sistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior na area especifica e registro no CREFITO -
Conselho Regional de Fisioterapia.

GESTOR AMBIENTAL (A)
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Auxiliar na elaboracdo de laudos e documentos técnicos;
assinar licencas ambientais guando expedidas pela
Administracdo Publica Municipal; propor, promover e executar
a fiscalizacdo, regulacdo, controle, licenciamento, pericia e
auditoria ambiental, o monitoramento e o ordenamento dos
recursos ambientais; gestdo, protecdo e controle da qualidade
ambiental, e promogcdo da conservacdo dos ecossistemas, da
flora e fauna; atuar na administracdo e no gerenciamento das
unidades de conservacdo dos recursos hidricos e florestais;
promover a elaboracdo e a consolidacdo de planos e programas
das atividades da 4rea de meio ambiente e realizar
levantamentos, pesquisas e estudos bésicos para subsidiar a
tomada de deciséo; estimular e difundir tecnologia e
informacéao, educacéo ambiental e mobilizacéo social;
supervisionar, controlar e avaliar e} cumprimento da
legislacdo municipal, estadual e federal sobre o meio
ambiente e recursos hidricos; realizar levantamentos de
necessidades de organizacdo da infraestrutura de apoio
técnico e administrativo para execucdo das atividades da sua
drea de atuacdo; executar atividades de coleta, registro,
selecdo e tratamento de dados e informacdes especializadas de
interesse da &rea de meio ambiente e atividades afins;
orientar e controlar processos voltados as areas de
conservacédo, pesquisa, protecdo, defesa ambiental e dos
recursos hidricos; levantar e registrar informacdes técnicas
e administrativas em relatdérios e planilhas, receber,
registrar, classificar, autuar e controlar a tramitacdo e
distribuicdo de processos e documentos; executar e controlar
procedimentos administrativos wvinculados as atividades de
patrimdénio, suprimentos, de arquivo, comunicacdes
administrativas, bem como atendimento a usudrios dos servicos
publicos para orientar e prestar informacdes; realizar outras
tarefas correlatas ao cargo. Realizar outras atividades afins
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que lhe for atribuida. Desempenhar atividades qgque exijam
conhecimento em informdtica como redigir textos; elaboracédo
de planilhas; alimentar sistemas especificos da &rea de
atuacdo para formacdo de Dbanco de dados; impressdo de
relatédrios e acessos a rede mundial de computadores para
insercdo de informacdes em sistemas on line.

Requisitos:
Formagcdo em curso especifico Superior em Meio Ambiente;
Tecnologia em Gestdo Ambiental; Engenharia Ambiental.

MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRICIA
Carga Horaria: 20 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Examinar pacientes, fazer diagndésticos, prescrever e realizar
tratamentos clinicos cirtrgicos e de natureza profilédtica
relativos &s diversas especializacdes médicas;

Requisitar, realizar interpretar exames de laboratdérios e
raios-x;

Orientar e controlar o trabalho de enfermagem;

Atuar no controle de moléstias transmissiveis, na realizacéo
de inquéritos epidemioldégicos e em trabalhos de educacéo
sanitaria;

Estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e
programas especiais de saude publica;

Orientar e controlar atividades desenvolvidas em peqgquenas
unidades médicas;

Realizar exames <clinicos individuais, fazer diagnésticos,
prescrever tratamentos a pacientes, bem como realizar
pegquenas cirurgias;

Emitir guias de internacdo e fazer triagens de pacientes,
encaminhando-se as clinicas especializadas, se assim se fizer

necessario;
Exercer medicina preventiva: incentivar vacinacdo, controle
de puericultura mensal; controle de ©pré-natal mensal,

controle de pacientes com patologias mais comuns dentre a
nosologia prevalecente (outros programas);

Estimular e participar de debates sobre satde com grupos de
pacientes e grupos organizados, pela secretaria municipal de
satde ou pela comunidade em geral;

Participar do planejamento da assisténcia a saude,
articulando-se com outras instituicdes para implementacdo de
acdes integradas; integrar equipe multiprofissional para
assegurar o efetivo atendimento as necessidades da populacéo;
realizar outras tarefas de acordo com as Atribuicdes do
cargo: préprias da unidade administrativa e da natureza do
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seu trabalho; Notificar doencas consideradas para
“notificacdo compulsdéria” pelos Orgdos institucionais de
saude publica;

Notificar doencas de outras situacdes definidas pela politica
de saude do municipio; participar ativamente de inquéritos
epidemioldgicos quando definidos pela politica municipal de
satude; Elaborar relatdrios sobre assuntos pertinentes a sua
drea; desempenhar tarefas afins. Realizar outras atividades
afins que lhe for atribuida. Desempenhar atividades que
exijam conhecimento em informatica como redigir textos;
elaboracdo de planilhas; alimentar sistemas especificos da
drea de atuacdo para formacdo de banco de dados; impressédo de
relatdédrios e acessos a rede mundial de computadores para
insercdo de informacdes em sistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior em Medicina e Certificado de Registro de
qualificagcdo de Especialista emitido pelo CRM - Conselho

Regional de Medicina.

MEDICO PEDIATRA
Carga Horaria: 20 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Examinar pacientes, fazer diagndésticos, prescrever e realizar
tratamentos clinicos e de natureza profildtica relativos é&s
diversas especializacdes médicas;

Requisitar, realizar interpretar exames de laboratdérios e
raios-x;

Atuar no controle de moléstias transmissiveils, na realizacéo
de 1inquéritos epidemiolégicos e em trabalhos de educacéo
sanitaria;

Estudar, orientar, implantar, executar projetos e programas
especiais de saude publica;

Realizar exames clinicos individuais, fazer diagnésticos,
prescrever tratamentos a pacientes;

Emitir guias de internacdo e fazer triagens de pacientes,
encaminhando-se as clinicas especializadas, se assim se fizer
necessario;

Exercer medicina preventiva: incentivar vacinacdo, controle
de puericultura mensal;

Controle de pacientes com patologias mais comuns dentre a
nosologia prevalecente (outros programas);

Estimular e participar de debates sobre satde com grupos de
pacientes e grupos organizados, pela secretaria municipal de
satde ou pela comunidade em geral;
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Participar do planejamento da assisténcia a saude,
articulando-se com outras instituic¢des para implementacdo de
acdes integradas;

Integrar equipe multiprofissional para assegurar o efetivo
atendimento as necessidades da populacdo; realizar outras
tarefas de acordo com as Atribuig¢cdes do cargo: prdéprias da
unidade administrativa e da natureza do seu trabalho;
Notificar doencas consideradas para “notificacdo compulsdria”
pelos é6rgdos institucionais de saude publica;

Notificar doencas de outras situacdes definidas pela politica
de saude do municipio;

Participar ativamente de inquéritos epidemioldgicos quando
definidos pela politica municipal de sautde;

Elaborar relatdérios sobre assuntos pertinentes a sua area;
desempenhar tarefas afins. Realizar outras atividades afins
que lhe for atribuida. Desempenhar atividades que exijam
conhecimento em informdtica como redigir textos; elaboracéio
de planilhas; alimentar sistemas especificos da &rea de
atuacdo para formacdo de Dbanco de dados; impressdo de
relatédrios e acessos a rede mundial de computadores para
insercdo de informacdes em sistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior em Medicina e Certificado de Registro de
qualificacdo de Especialista emitido pelo CRM - Conselho

Regional de Medicina.

MEDICO VETERINARIO
Carga Horaria: 20 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Planejar e desenvolver campanhas e servigcos de fomento e
assisténcia técnica a criacdo de animais e a saude publica,
em ambito municipal, valendo-se de levantamentos de
necessidades e do aproveitamento dos recursos existentes;
Proceder a profilaxia, diagnéstico e tratamento de doencas
dos animais, realizando exames clinicos e de laboratédrio,
para assegurar a sanidade individual e coletiva desses
animais e estabelecer a terapéutica adequada; Promover e
supervisionar a fiscalizagcdo sanitdria nos locais de
producdo, manipulacdo, armazenamento e comercializacdo dos
produtos de origem animal, bem como de sua qualidade,
determinando visita in loco, para fazer cumprir a legislacéo
pertinente; Supervisionar o credenciamento de
estabelecimentos que fabriquem produtos de origem animal
junto ao Servico de Inspecdo Municipal (S.I.M.), orientando
as empresas gquanto a projetos e equipamentos adequados;
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Participar e/ou promover programas na Aarea de Seguranca
Alimentar, tanto no que se refere a acessibilidade aos
alimentos de origem animal gquanto a qualidade sanitéaria
desses produtos; Proceder ao controle das zoonoses, efetuando
levantamento de dados, avaliacédo epidemioldgica e pesquisas,
para possibilitar a profilaxia de doencgas; Participar da
elaboracdo e coordenacdo de programas de combate e controle
de vetores, roedores e zoonoses em geral; Treinar os
servidores municipais envolvidos nas atividades relacionadas
com fiscalizacdo sanitédria, bem como supervisionar a execucgdo
das tarefas realizadas; Elaborar pareceres, informes técnicos
e relatdédrios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacdes e sugerindo medidas para implantacdao,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area
de atuacdo; Participar das atividades administrativas, de
controle e de apoio referentes a sua &rea de atuacédo;
Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de
pessoal técnico e auxiliar, realizando-as em servigco ou
ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua Aarea
de atuacdo; Participar de grupos de trabalho e/ou reunides
com unidades da Prefeitura e outras entidades puUblicas e
particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicdes sobre situacdes e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos ao Municipio; Realizar outras atribuicdes compativeis
com sua especializacdo profissional; dirigir veiculos de
propriedade do Municipio, desde que possua habilitacdo para
tanto. Realizar outras atividades afins que 1lhe for
atribuida. Desempenhar atividades que exijam conhecimento em
informdtica como redigir textos; elaboracdo de planilhas;
alimentar sistemas especificos da 4&rea de atuacdo para
formacdo de banco de dados; impressdo de relatdérios e acessos
a rede mundial de computadores para insercdo de informacdes
em sistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior na &rea especifica e registro no CRMV -
Conselho Regional de Medicina Veterinaria.
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NUTRICIONISTA
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢dées do cargo:

Planejamento, implantacdo e acompanhamento na Unidade
Educacional Municipal; educacdo alimentar para as criancas,
pais, professores e funcionarios com énfase em atividades
préaticas (oficinas, Jjogos de trabalhos em grupo, visitas
técnicas, horizontalizacdo de técnicas de otimizacdo dos

alimentos) .
Promover a avaliacdo nutricional e do consumo alimentar das
criancas; promover adequacdo alimentar <considerando @ as

necessidades especificas da faixa etdria atendida; promover
programas de educagdo alimentar e nutricional, visando
criancgas, pais, professores, funciondrios e diretoria;
Executar atendimento individualizado de alunos de grupo de
risco, orientando sobre a alimentacdo da crianca e da
familia;

Integrar a equipe multidisciplinar com participacdo plena na
atencdo prestada aos usuarios;

Apresentacdo de relatdérios semestrais das atividades para

andlise;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de
complexidade associadas ao seu cargo. Realizar outras
atividades afins que lhe for atribuida. Desempenhar

atividades que exijam conhecimento em informatica como
redigir textos; elaboracdo de planilhas; alimentar sistemas
especificos da &4rea de atuacdo para formacdo de banco de
dados; impressdo de relatdrios e acessos a rede mundial de
computadores para insercdo de informagdes em sistemas on
line.

Requisitos:

Curso Superior na 4area especifica e registro no CRN -
Conselho Regional de Nutricionistas.

OPERADOR DE MAQUINAS
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Operar moto niveladora (patrol), retro-escavadeira, pa-
carregadeira, trator de esteira e outras conforme técnicas
especificas.

Executar trabalhos terraplanagem de abertura de ruas e
avenidas, levantamento de cascalho, desmatamento e demais
servicos utilizados na construcéo e conservacao de
logradouros e estradas.
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Verificar as condicgdes gerais da méaquina, quanto a
combustiveis, nivel do 6leo e mecédnica, solicitando reparos
quando necessario.

Realizar outras atividades afins que lhe for atribuida.

Requisitos:
Ensino fundamental incompleto; Carteira de habilitacdo “C”, e
Curso de Operador de Maquinas Pesadas.

PROFESSOR (A) DE EDUCACAO Fisica
Carga Horaria: 22 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Elaborar planos de aulas de Educacdo Fisica, conforme
diretrizes estabelecidas pela Secretaria de Educacdo;
Ministrar aulas de Educacdo Fisica, conforme diretrizes
estabelecidas pela Secretaria de Educagdo e calendéario
escolar adotado pelo Municipio;

Participar de atividades extraclasse estabelecidas pela
Secretaria de Educacéo;

Participar de programas de desenvolvimento integral do aluno,
adotados pela Escola Municipal, de acordo com diretrizes
estabelecidas pelo Departamento de Educacéo

Participar de atividades pedagdgicas propostas pela Escola ou
pela Secretaria de Educacéo;

Confeccionar relatdérios referente ao desenvolvimento de
atividades, mediante solicitacdo da chefia imediata;

Realizar outras atividades afins que lhes forem atribuidas.
Realizar outras atividades afins que 1lhe for atribuida.
Desempenhar atividades que exijam conhecimento em informética
como redigir textos; elaboracdo de planilhas; alimentar
sistemas especificos da 4&rea de atuacdo para formagdo de
banco de dados; 1impressdo de relatdérios e acessos a rede
mundial de computadores para insercdo de informacdes em
Ssistemas on line.

Requisitos:

Curso Superior na 4&rea especifica e registro no CREF -
Conselho Regional de Educacdo Fisica.

PROFESSOR (A) DE ENSINO BASICA PEB (SERIES INICIAIS DE ENSINO
FUNDAMENTAL) E EDUCACAO INFANTIL
Carga Horaria: 22 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Responsabilizar-se pela regéncia de turmas ou aulas, pela
orientacdo de aprendizagem da educacdo de Jovens e Adultos,
pela substituicdo eventual de docente e pela recuperacdo de
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alunos com deficiéncia de aprendizagem, incluidas, entre
outras, as seguintes Atribuic¢des do cargo:

Participar do processo de planejamento, elaboracdo, execucgéo,
controle e avaliacdo do projeto pedagdégico e do plano de
desenvolvimento institucional da escola;

Participar integralmente das horas—-atividade constantes da
sua carga horédria e definidas no planejamento escolar e no
Regimento da unidade de ensino ;

Elaborar e executar o plano de trabalho segundo a proposta
pedagdbgica da escola;

Acompanhar e avaliar sistematicamente desempenho de seus
alunos;

Assumir e saber lidar com as diversidades pessoal, social e
cultural dos alunos, repudiando qualquer tipo de
discriminacdo e injustica;

Desenvolver habitos de colaboracdo e trabalho em equipe;
Utilizar novas metodologias, estratégias e materiais de
apoio;

Implementar estratégias de atendimento a alunos com menor
rendimento ou em processo de incluséo;

Incentivar o uso das tecnologias de informacdo e de
comunicacédo;

Participar de <cursos, atividades e programas de formacédo
profissional como parte integrante da jornada de trabalho;
Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as
familias e a comunidade;

Cumprir as tarefas indispensdveis a consecucdo dos objetivos
educacionais previstos no Projeto Pedagbdbgico da escola;
Exercer atividades correlatas. Realizar outras atividades
afins que lhe for atribuida.

Desempenhar atividades que exijam conhecimento em informéatica
como redigir textos; elaboragcdo de planilhas; alimentar
sistemas especificos da 4&rea de atuacdo para formagdo de
banco de dados; 1impressdo de relatdérios e acessos a rede
mundial de computadores para insercdo de informacdes em
Sistemas on line.

Requisitos:
Curso de Magistério ou Pedagogia.
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PSICOLOGO (A)
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢dées do cargo:

Realizar diagndésticos psicoldgicos; promover a orientacédo
para selecdo profissional; promover a orientacao
psicopedagdgica; promover a solucao de problemas de
ajustamento.

Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicgdes do
cargo;

Realizar atendimento aos usudrios e a familiares em situacéao
de risco psicossocial ou doenca mental que propicie o acesso

ao sistema de saude e a reinsercdo social. Realizar
atividades clinicas ©pertinentes a sua responsabilidade
profissional -

Apoiar a ESF na abordagem e no processo de trabalho referente
aos casos de transtornos mentais severos e persistentes, uso
abusivo de 4&lcool e outras drogas, pacientes egressos de
internacdes psiquidtricas, tentativas de suicidio, situacdes
de violéncia intrafamiliar.

Discutir com a ESF os casos identificados que necessitam de
ampliacdo da clinica em relacdo a questdes subjetivar. Criar,
em conjunto com a ESF, estratégias para abordar problemas
vinculados a violéncia e ao abuso de &lcool, tabaco e outras
drogas, visando a reducdo de danos e a melhoria da qualidade
do cuidado dos grupos de maior vulnerabilidade.

Ampliar o vinculo com as familias, tomando-as como parceiras
no tratamento e Dbuscando constituir redes de apoio e
integracdo. Realizar outras atividades afins que 1lhe for
atribuida. Desempenhar atividades que exijam conhecimento em
informdtica como redigir textos; elaboracdo de planilhas;
alimentar sistemas especificos da 4&rea de atuacdo para
formacdo de banco de dados; impressdo de relatdérios e acessos
a rede mundial de computadores para insercdo de informacdes
em sistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior na 4&rea especifica e registro no CRP -
Conselho Regional de Psicologia.

RECEPCIONISTA
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Realizar o atendimento de municipes, seja pessoalmente ou via
telefone, conforme orientacdo e supervisdo recebidas da
chefia imediata;
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Proceder a anotacdo de informacdes e recados recebidos,
procedendo ao devido encaminhamento das mesmas;

Efetuar o encaminhamento de documentos recebidos, conforme
orientacdes recebidas da chefia imediata;

Realizar o arquivamento de documentos do setor, de acordo com
técnicas especificas e mediante orientacdes recebidas da
chefia imediata;

Confeccionar relatdérios das atividades desenvolvidas,
conforme orientacdes recebidas da chefia imediata;

Realizar outras atividades afins que lhes forem atribuidas.
Realizar outras atividades afins que 1lhe for atribuida.
Desempenhar atividades que exijam conhecimento em informética
como redigir textos; elaboragcdo de planilhas; alimentar
sistemas especificos da &rea de atuacdo para formacdo de
banco de dados; 1impressdo de relatdérios e acessos a rede
mundial de computadores para insercdo de 1informacdes em
sistemas on line.

Requisitos:
Ensino Fundamental Incompleto.

SECRETARIO ESCOLAR
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuigdes do cargo:

Organizar e manter em dia fichadrios e 1livros referentes a
vida escolar dos alunos bem como, boletins de frequéncia e
aproveitamento; agente de

Proceder a matricula dos alunos no inicio de cada ano,
conferindo documentos e registrando dados;

Expedir e receber guias de transferéncias;

Redigir atas, cartas, oficios, avisos e outros documentos;
preencher certificados de conclusédo de curso;

Apurar a frequéncia dos servidores do estabelecimento e fazer
folhas de pagamento; desempenhar tarefas afins. Realizar
outras atividades afins que lhe for atribuida. Desempenhar
atividades que exijam conhecimento em informadtica como
redigir textos; elaboracdo de planilhas; alimentar sistemas
especificos da &rea de atuacdo para formacdo de banco de
dados; impressdo de relatdérios e acessos a rede mundial de
computadores para insercdo de informagdes em sistemas on
line.

Requisitos:
Ensino médio completo.
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TECNICO DE ENFERMAGEM
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢dées do cargo:

Executam servigcos  técnicos especializados na 4rea de
enfermagem conforme programa de trabalho estabelecido pela
chefia imediata.

Propdem desenvolver e participar de programas que visem a
promocdo da saude publica dentro de sua &rea especifica de
atuacdo no municipio.

Realizam o atendimento de pessoas que procuram pela unidade
basica de saude, efetuando o devido encaminhamento para

atendimento.
Orientam e executar tarefas administrativas necessdrias ao
funcionamento da unidade bédsica de saude conforme

determinacdo da chefia imediata.

Executam outras tarefas que lhes forem atribuidas.
Conhecimentos bédsicos adquiridos em nivel de curso técnico de
enfermagem, 2° grau completo e experiéncia de 01 (um) ano na
area.

Executam tarefas pouco rotineiras apresentando variacdes em
seus detalhes, o que exige do ocupante iniciativa para o
desempenho de suas tarefas. Tém sob sua responsabilidade
todos os equipamentos, medicamentos utilizados no trabalho.
Estd sujeito a erros ao ministrar medicamentos, podendo
causar danos a sauUde do municipio, tal erro poderd ser
detectado ao se fazer nova leitura do receituario.
Responsabilizar-se pela esterilizacdo de todo material de
enfermagem e hospitalar. Realizar outras atividades afins que
lhe for atribuida.

Desempenhar atividades que exijam conhecimento em informética
como redigir textos; elaboragcdo de planilhas; alimentar
sistemas especificos da 4&rea de atuacdo para formagdo de
banco de dados; impressdo de relatdérios e acessos a rede
mundial de computadores para insercdo de informacdes em
sistemas on line.

Requisitos:
Ensino Médio Completo com formacdo em Técnico de Enfermagem e
inscricdo no COREN - Conselho Regional de Técnico de

Enfermagem.
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ATENDENTE DE FARMACIA
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢dées do cargo:

Realizar o recebimento, conferéncia e estocagem de
medicamentos da farmdcia municipal, conforme orientacdo e
supervisdo recebidas do Farmacéutico responsavel;

Proceder ao levantamento periddico do estoque de
medicamentos, através do preenchimento de documentos
especificos, informando ao Farmacéutico responsavel;

Efetuar o recolhimento e embalagem de medicamentos vencidos,
acondicionando-os conforme técnicas estabelecidas,
encaminhando-os para o devido expurgo, de acordo com
orientag¢des recebidas do Farmacéutico responsavel;

Realizar o controle de datas de validade de medicamentos,
mantendo a colocagcdo adequada nas prateleiras de estoque, de
acordo com orientacgdes recebidas do Farmacéutico responséavel;
Confeccionar relatdérios mensais das atividades desenvolvidas,
conforme orientacdes recebidas do Farmacéutico responsavel;
Realizar outras atividades afins que lhes forem atribuidas.
Realizar outras atividades afins que 1lhe for atribuida.
Desempenhar atividades que exijam conhecimento em informética
como redigir textos; elaboracdo de planilhas; alimentar
sistemas especificos da 4&rea de atuacdo para formacdo de
banco de dados; impressdo de relatdérios e acessos a rede
mundial de computadores para insercdo de informacdes em
sistemas on line.

Requisitos:
Ensino médio completo.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Executar as atividades 1ligadas a seguranca e higiene do
trabalho, utilizando métodos e técnicas cientificas,
observando dispositivos legais e institucionais que objetivem
a eliminacédo, controle ou reducdo permanente dos riscos de
acidentes do trabalho e a melhoria das condicgcdes do ambiente,
para preservar a integridade fisica e mental dos empregados;
Promover e ©participar de debates, encontros, campanhas,
semindrios, ©palestras, reunides, treinamentos e utilizar
outros recursos de ordem didadtica e pedagdgica com o objetivo
de divulgar as normas de seguranca e higiene do trabalho,
assuntos técnicos, administrativos e prevencionistas, visando
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evitar acidentes do trabalho, doencas profissionais e do
trabalho;

Elaborar informativos, normas, pareceres técnicos,
relatdérios, graficos, quadros, tabelas e outros documentos
sobre acidente do trabalho e higiene e seguranca do trabalho,
comunicando os resultados de suas inspec¢des;

Executar programas de prevencdo de acidentes do trabalho,
doencas profissionais e do trabalho nos ambientes de trabalho
com a participacdo dos empregados, propondo medidas para
reducao dos indices, acompanhando e avaliando seus
resultados, bem como sugerindo constante atualizacdo dos
mesmos e estabelecendo procedimentos a serem seguidos;
Investigar acidentes ocorridos, examinando as condicdes da
ocorréncia, para i1dentificar suas causas e pPropor as
providéncias cabiveis; 6. Executar os procedimentos de
seguranca e higiene do trabalho e avaliar os resultados
alcancados, adequando-os as estratégias utilizadas de maneira
a integrar o processo prevencionista em uma planificacgdo,
beneficiando o empregado;

Elaborar e encaminhar as areas competentes normas,
regulamentos, documentacdo, dados estatisticos, resultados de
anédlises e avaliacobes, materiais de apoio técnico,

educacional e outros de divulgacdo para conhecimento e
autodesenvolvimento do empregado;

Cooperar com as atividades do meio ambiente, orientando
quanto ao tratamento e destinacdo dos residuos industriais,
incentivando e conscientizando o empregado da sua importéncia
para a vida;

Levantar e estudar os dados estatisticos de acidentes do
trabalho, doencas profissionais e do trabalho, calcular a
frequéncia e a gravidade destes para ajustes das acdes
prevencionistas, normas, regulamentos e outros dispositivos
de ordem técnica, que permitam a protecdo coletiva e
individual;

Articular-se e colaborar com a A&rea de gestdo de pessoal,
fornecendo-lhes resultados de levantamentos técnicos de
riscos das 4&reas e atividades para subsidiar a adocdo de
medidas de prevencdo em nivel de pessoal;

Articular-se e colaborar com os érgdos e entidades ligados a
prevencdo de acidentes do trabalho, doencas profissionais e
do trabalho;

Executar outras Atribuic¢des do cargo: relacionadas a sua
especialidade, de mesma natureza e equivalente nivel de
dificuldade. Realizar outras atividades afins que 1lhe for
atribuida. Desempenhar atividades que exijam conhecimento em
informdtica como redigir textos; elaboracdo de planilhas;
alimentar sistemas especificos da &rea de atuacdo para
formacdo de banco de dados; impressdo de relatdérios e acessos
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a rede mundial de computadores para insercdo de informacdes
em sistemas on line.

Requisitos:

Ensino Médio e Curso Profissionalizante em Técnico de
Seguranca do Trabalho e Registro no Conselho Regional do
Trabalho e Seguranca do Trabalho.

TERAPEUTA OCUPACIONAL
Carga Horaria: 30 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Planejar e desenvolver atividades ocupacionais e recreativas;
Elaborar programas de tratamento avaliando as consequéncias
deles decorrentes;

Orientar a execucdo de atividades manuais e criativas para
fins de recuperacdo do individuo; - Ministrar técnicas de
trabalho em madeira, couro, argila, tecido, corda e outros;
Motivar para o trabalho, valorizando a expressdo criadora do
individuo;

Proporcionar condicgdes para que os trabalhos realizados, sob
sua orientacdo, sejam divulgados e valorizados através da
participacdo de concursos e exposicgdes;

Avaliar a participacdo do individuo nas atividades propostas,
mediante ficha pessocal de avaliacéo;

Avaliar os trabalhos realizados; - Promover atividades sécio-
recreativas; Promover reunides, visando ao melhor atendimento
dos participantes; Participar de programas voltados para a
saude publica; Emitir pareceres sobre o assunto de sua
especialidade; Orientar, coordenar e supervisionar trabalhos
a serem desenvolvidos por equipes auxiliares; Executar outras
tarefas semelhantes. Realizar outras atividades afins que lhe
for atribuida. Desempenhar atividades que exijam conhecimento
em informdtica como redigir textos; elaboracdo de planilhas;
alimentar sistemas especificos da 4&rea de atuacdo para
formacdo de banco de dados; impressdo de relatdérios e acessos
a rede mundial de computadores para insercdo de informacdes
em sistemas on line.

Requisitos:
Curso Superior em Terapia Ocupacional e Registro no Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional - CREFITO.
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ZELADOR
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢dées do cargo:

Efetuar rondas de 1inspecdo pelo prédio e imediacdes,
examinando portas, Jjanelas e portdes, para assegurar-se de
que estdo devidamente fechados, atentando para eventuais
anormalidades.

Impedir a entrada, no prédio ou &reas adjacentes, de pessoas
estranhas e sem autorizacdo, fora do horadrio de trabalho,
convidando-as a se retirarem, como medida de seguranca.
Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida
durante seu plantdo, para gque sejam tomadas as devidas

providéncias.

Zelar pelo prédio e suas instalacgdes - jardim, péatio, cercas,
muros, portdes, sistemas elétricos e hidraulicos - tomando as
providéncias que fizerem necessdrias para evitar roubos,
prevenir incéndios e outros danos.
Controlar movimentacdo de pessoas, veiculos, bens, materiais,
etc.

Atender e prestar informacdes ao publico.

Atender e efetuar ligagdes telefdnicas e/ou radio gquando
necesséario.

Registrar sua passagem pelos Postos de Controle, acionando o
reldégio especial de ponto, para comprovar a regularidade de
sua ronda.

Acionar a Policia Militar, gquando houver elementos suspeitos,
em situacdes de tentativa de furto, atos obscenos,
vandalismo.

Tomar providéncias ©preliminares no caso de incéndios,
tentando controlar o fogo até a chegada do Corpo de Bombeiro.
Realizar outras atividades afins que lhe for atribuida.

Requisitos:
Ensino fundamental incompleto.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Realizar mapeamento de suas &reas;

Cadastrar as familias qgue estdo em sua &rea de atuacido e
atualizar permanentemente o cadastro;

Identificar individuos e familias expostas a situacdo de
risco;

Identificar &reas de risco;
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Orientar as familias para utilizacdo adequada dos servicos de
salde, encaminhando-as servicos, conforme orientacdo de sua
coordenacao local;

Realizar acdes e atividades, no nivel de sua competéncia, nas
dreas prioritarias da Atencdo Basica;

Realizar, por meio de wvisita domiciliar, acompanhamento
mensal de todas as familias sob sua responsabilidade;
Realizar busca ativa de casos como tuberculose, hanseniase e
todas demais doencas de cunho epidemioldgico;

Estar sempre bem informado e informar aos demals membros das
equipes, sobre a situagcdo das familias acompanhadas,
particularmente aquelas em situagdo de risco.

Desenvolver acgdes de educacdo e vigilédncia a saude, com
énfase na promocdo da saude e na prevencdo de doencas;
Monitorar as familias com criancas menores de 01 (um) ano,
consideradas em situacdo de risco;

Acompanhar o crescimento e desenvolvimento das criancas de O
(zero) a 5 (cinco) anos;

Identificar e encaminhar gestantes para o servico de pré-
natal na Unidade de Saude da Familia;

Realizar acdes educativas para prevencdo do céncer cérvico-
uterino e de mama encaminhando as mulheres em idade fértil
para a realizacdo de exames peridédicos nas unidades de
referéncia;

Promover a educacdo e a mobilizacdo comunitéaria, visando
desenvolver acdes coletivas de saneamento e melhoria do meio
ambiente, entre outras dentro do planejamento da equipe, sob
a coordenacdo do profissional enfermeiro;

Traduzir para a Equipe de Saude da Familia a dindmica social
da comunidade, suas necessidades potencialidades e limites;
Identificar parceiros e recursos existentes na comunidade que
possam ser potencializadas pela equipes; Outras acgdes e
atividades a serem definidas de acordo com prioridades locais
durante o desenvolvimento do Programa.

Atender as pessoas em comunidade; realizar visitas
domiciliares; realizar o cadastro das familias; realizar o
acompanhamento das micro-areas de risco; orientar a familias
e a comunidade para prevencdo e controle de doencas; agendar
as visitas da equipe do ESF; gquando necessario; alimentar o
sistema da atencdo béasica em salde; agendar consultas;
desempenhar tarefas afins. Realizar outras atividades afins
que lhe for atribuida. Desempenhar atividades gque exijam
conhecimento em informdtica como redigir textos; elaboracéio
de planilhas; alimentar sistemas especificos da &rea de
atuacdo para formacdo de Dbanco de dados; impressdo de
relatdérios e acessos a rede mundial de computadores para
insercdo de informacdes em sistemas on line.
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Requisitos:
Ensino Médio Completo.

GARI
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Conservam a limpeza de logradouros publicos por meio de
coleta de lixo, varrigdes, lavagens, pintura de guias, aparo
de gramas etc. Lavam vidros de Jjanelas e fachadas de
edificios e limpam recintos e acessdérios dos mesmos. Executam
instalacdes, reparos de manutencdo e servicos de manutencgdo
em dependéncias de edificacdes. Atendem transeuntes,
visitantes e moradores, prestando-lhes informacdes. Zelam
pela seguranca do patrimbénio e das pessoas, solicitando meios
e tomando providéncias para a realizacdo dos servicgos.
Realizar outras atividades afins que lhe for atribuida.
Requisitos

Ensino Fundamental incompleto.

MECANICO
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuigdes do cargo:

Responsabilizar-se por consertos relacionados a mecénica
automotiva; Diagnosticar falhas de funcionamento do veiculo,
fazer desmonte, limpeza e a montagem do motor, sistema de
transmissédo, diferencial e outras partes; Realizar manutencéo
de motores, sistemas e partes do veiculo; Substituir pecas
dos diversos sistemas; Reparar componentes e sistemas de
veiculos; Testar desempenho de componentes e sistemas de
veiculos; Providenciar o recondicionamento do equipamento
elétrico, o alinhamento da direcdo e regulagem de fardis do
veiculo; Regular o motor: ignic&o, carburacdo e o mecanismo
das valvulas; Zelar pela conservacdo, limpeza e manutencdo de
aparelhos, ferramentas e ambiente de trabalho; Fazer o
controle e a manutencdo preventiva dos veiculos; Planejar e
organizar qualificacéo, capacitacdo e treinamento  dos
técnicos e demais servidores lotados no érgdo em que atua e
demais campos da administracdo municipal; Guardar sigilo das
atividades inerentes as Atribuig¢des do <cargo: do cargo,
levando ao conhecimento do superior hierdrquico informacdes
ou noticias de interesse do servico publico ou particular que
possa interferir no regular andamento do servico publico;
Apresentacdo de relatdérios semestrais das atividades para
anadlise; Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel
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de complexidade associadas ao seu cargo. Realizar outras
atividades afins que lhe for atribuida. Responsabilizar por
zelar dos veiculos da frota municipal.

Requisitos: Ensino Fundamental incompleto.

MOTORISTA
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Dirigem veiculos leves e pesados efetuando o transporte de
servico alunos e materiais do municipio, observando as leis e
normas de seguranc¢ca no transito.

Verificam as condigcbes do veiculo antes da sua utilizacéo
conferindo combustivel, nivel de &éleo e outros aspectos
correlatos.

Zelam pelo funcionamento, abastecimento, limpeza e
conservacdo do veiculo providenciando o servico especializado
quando necessario.

Recolhem o wveiculo apds o servico estacionando-o em local

estabelecido.
Executam tarefas rotineiras com alguns elementos de
variedade. Exige desse(a) servidor (a) iniciativa, quando em

situacdes de perigo dirigindo veiculos. Utiliza no desempenho
de suas tarefas, automdéveils e utilitdrios.

Realizam outras atividades afins que lhes forem atribuidas,
compativeis com o cargo.

Requisitos

Escolaridade minima exigida - Ensino Fundamental incompleto;
Ser habilitado na categoria D, e ter em sua habilitacdo os
seguintes cursos: a) Exerce atividade remunerada;
b)Veiculos de Emergéncia; c¢) Transporte Coletivo de
passageiros; d) Transporte Escolar;

PEDREIRO

Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Executar, trabalhos de alvenaria, muros, paredes, concretos,
materiais, guiando-se por desenhos, esquemas e
especificacdes, processos e instrumentos pertinentes ao
oficio, bem assim, outras obras afins e correlatas; verificar
com o mestre de obras, caracteristicas do trabalho a
realizar, examinando a planta e especificacbdes, para
orientar-se na escolha do material e forma de execucdo do
trabalho; preparar massas, misturando cimento, areia e agua,
dosando as quantidades de forma adequada, para obter a
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argamassa; assentar tijolos ou pedras, seguindo os desenhos e
formas indicadas e unindo-os com argamassa para construir
alicerces, levantar paredes, pilares, vigas, degraus de
escada e outras partes da construcao; rebocar as estruturas
construidas e proceder a aplicacdo de camadas de cimento ou
assentamento de ladrilhos, vergas ou material similar,
utilizando processos apropriados, para revestir pisos e
paredes; construir bases de concreto ou de outro material,
baseando-se nas especificacdes, para possibilitar a
instalacdo de tubos para bueiros, postes de rede elétrica,
maquinas e para outros fins; realizar trabalhos de manutencéo
de prédios, calgcadas e estruturas semelhantes, reparando
paredes e pisos, trocando telhas, aparelhos sanitéarios,
manilhas e outras pecas e bases danificadas, para reconstruir
essas estruturas; primar pela qualidade dos servigos
executados; velar pela guarda, conservagdo e economia dos
materiais a si confiados, recolhendo-os e armazenando-os
adequadamente ao final de cada expediente; guardar sigilo das
atividades inerentes as atribuig¢des do cargo, levando ao
conhecimento do superior hierdrquico informac¢cdes ou noticias
de interesse do servico publico ou particular qgue possa
interferir no regular andamento do servicgo plblico;
apresentacdo de relatdério e mestrais das atividades para
andlise; executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel
de complexidade associadas ao seu cargo. Realizar outras
atividades afins que lhe for atribuida.

Requisitos
Ensino Fundamental Incompleto.

SERVICAL
Carga Horaria: 40 HORAS SEMANAIS

Atribuig¢des do cargo:

Preparar e servir café e/ou 4&gua, lanches, similares,
executando servicos de copa e cozinha;

Executando a limpeza geral das dependéncias do prédio,
patios, terrenos, jardins, méveils, paredes, etc.;

Varrer, lavar, aspirar, encerrar e desempenhar outras tarefas
afins;

Efetuar a remocdo de lixo, limpar cinzeiros, cestos de papel,
capachos;

Proceder o levantamento das necessidades de matéria para
reposicdo e manutencdo de sanitédrio, copa e cozinha;

Realizar outras atividades afins que lhe for atribuida.
Requisitos:

Ensino Fundamental incompleto.
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ANEXO II - D

NIVEIS EMPREGOS / CARGOS SALARIO BASE
e Agente Comunitario de Saude
XVl1 e Agente de Endemias R$ 1.014,00
e Atendente de Farmacia
e Técnico em Informatica
e Técnico em Segurancga do
XVII Trabalho R$ 1.100,00
e Auxiliar de Cirurgiao
XVIII Dentista
e Auxiliar de Servicos Gerais
R ..
° ec?pc1onlsta R$ 937,00
e Gari
e Secretario Escolar
e Servigal
e Zelador
e Pedreiro
XIX e Mecanico R$ 1.061,21
e Operador de Maquinas
e Agente Administrativo II R$ 1.200,00
XX
e Psicélogo
e Engenheiro
.. R$ 1.700,00
XXT e Fisioterapeuta
e Médico Veterinario
e Gestor Ambiental
XXII e Assistente Social
R$ 2.500,00
e Advogado
e Enfermeiro
XXTITII ~ .
e Farmacéutico
e Cirurgido Dentista
e Contador R$ 2.750,00
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XXIV e Médico Pediatra
¢ Médico (a) Ginecologista / RS 3.200,00
Obstetra

e Professor de Educacdo Fisica

XXV e Professor de Educagao PEB RS 1.161,54
(Series Iniciais Fe Ensino
Fundamental) e Educacéo
Infantil

XXVI e Motorista

e Terapeuta Ocupacional
Fi 1 Urb

° riscar Trbano R$ 1.396,66

e Técnico de Enfermagem

e Nutricionista

Municipio de Agua Comprida/MG, 25 de setembro de 2017.

GUSTAVO DE ALMEIDA GONCALVES
Prefeito Municipal de Agua Comprida — MG.



