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LEI COMPLEMENTAR N° 0965/2020

DISCIPLINA AS VANTAGENS PECUNIARIAS APLICAVEIS AOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE AGUA COMPRIDA/MG E
CONTEM OUTRAS DISPOSICOES.

Os Vereadores da cidade de Agua Comprida — Minas Gerais, no uso de suas
atribuicOes legais, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam ratificados todos os atos praticados apés a vigéncia da Lei 394/94,
no que concerne a remuneracdo dos servidores que ja integram o quadro de
pessoal efetivo do Municipio até a data da publicacéo desta lei.

Art. 2° - O adicional denominado quinquénio € devido aos servidores efetivos no
importe de 10% (dez por cento) de seu vencimento base, a cada 05 (cinco) anos
de efetivo exercicio ao Municipio de Agua Comprida.

Art. 3° - Apés o periodo de 03 (trés) anos, e submetido a aprovacédo em avaliacéo
de desempenho, o servidor fara jus, a progresséao funcional, que corresponde a
uma vantagem pecuniaria no importe de 5% de seu vencimento base.

Art. 4° — A avaliacdo, de que trata o artigo anterior levara em conta o
desempenho do servidor no cumprimento de suas atribuicbes e o0 seu potencial
de desenvolvimento profissional na carreira, conforme regulamentado em
decreto, tendo em vista:

| — a assiduidade, pontualidade, a cooperacdo e a observancia dos demais
deveres funcionas;

I — dados cadastrais e curriculares que comprovem interesse no
aperfeicoamento, mediante participacdo em cursos de capacitacdo e
desenvolvimento profissional.

[l — o potencial revelado:

a) pelos resultados obtidos nos cursos que trata o inciso anterior;

b) pela qualidade do trabalho realizado e pelas iniciativas quais resulte o
aprimoramento da execucao de tarefas individuais ou 6rgéao de sua lotacao;

c) pela eficiéncia demonstrada em funcdo da complexidade das atividades
exercidas.

§ 1°. — O processo envolvera a avaliagao reciproca do titular e da chefia imediata
e abrangera o desempenho individual e as finalidades do 6érgéo.

§ 2° — Os formulérios para registro das avaliacbes refletirdo os critérios
estabelecidos neste artigo.
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§ 3° — A avaliagdo periddica a cada 3 (trés) anos e seus procedimentos seréo
orientados tecnicamente e acompanhados pela Secdo de Recursos Humanos.

8§ 4°. — Para obter fazer jus a progressao de que trata o artigo 3° desta lei, 0
servidor devera alcancar no minimo 50% (cinquenta por cento) de pontuacado na
avaliagdo de desempenho.

Art. 5° - O quadro geral de empregos, vagas, niveis salariais e carga horaria
semanal passa a viger de acordo com a redacéo do Anexo | desta esta Lei:

§ 1°. Os requisitos de escolaridade para admisséo, os niveis de vencimento e as
atribuicbes encontram-se descritos nos Anexos Il, Il e IV desta Lei.

82° Além dos vencimentos de que trata esta lei, 0os servidores continuam
fazendo jus aos graus de vencimentos, conforme ja aplicaveis ndo havendo
nenhuma alteracdo quanto a tal vantagem.

Art. 6° - O agente fiscal de ora em diante denomina-se Fiscal de Posturas e o
ocupante desse cargo sera reenquadrado por decreto como Fiscal de Posturas,
com todas as atribuicbes do cargo, sem nenhum prejuizo de sua remuneracao.

§ 1° — A fim de evitar qualquer prejuizo na arrecadacgédo de créditos tributarios,
até que haja o provimento em carater efetivo, do cargo de Fiscal Tributario o
Fiscal de Posturas exercera todas as atribuicbes do agente fiscal, inclusive a
atribuicdo de lancamento de créditos tributarios, prevalecendo, portanto, as
atribuicbes do agente fiscal ao fiscal de posturas até o provimento do cargo de
Fiscal Tributario.

§ 2°. Provido o cargo de Fiscal Tributario, a partir dai as atribuigcdes do Fiscal de
Posturas serao exclusivamente, as constantes, do Anexo |V desta Lei.

Art. 7° - Ficam extintos os seguintes empregos: Supervisor Pedagogico, Zelador,
Fiscal Urbano, Auxiliar de Enfermagem do PSF, Farmacéutico/Bioquimico,
Instrutor de Esportes, Jardineiro, Técnico de Processamento de Dados e Técnico
de Informatica.

Art. 8° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacéo ficando revogadas
as disposi¢cbes em contrario, em especial as Leis Municipais 435/97, 437/97,
454/98, 457/98, 546/05, 604/06, 608/06, 634/08, 641/08, 629/07, 683/10, 866/17,
897/18.

MUNICIPIO DE AGUA COMPRIDA - MG, 05 DE MAIO DE 2020.

GUSTAVO DE ALMEIDA GONCALVES
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

RELACAO DE EMPREGOS, VAGAS, NIVEIS DE VENCIMENTO E CARGA
HORARIA SEMANAL, VENCIMENTO

EMPREGO VAGAS | NIVEL CARGA | VENCIMENTO
HORARIA
ADVOGADO 03 XIV 20 6.518,68
AGENTE 06 I 40 1.095,28
ADMINISTRATIVO |
AGENTE 10 Vv 40 1.441,49
ADMINISTRATIVO II
AGENTE 12 VI 40 1.729,84
ADMINISTRATIVO IlI
AGENTE AMBIENTAL 02 IX 40 2.580,25
AGENTE 05 v 40 1.400,00
COMUNITARIO DE
SAUDE
AGENTE DE ENDEMIAS 03 IV 40 1.400,00
ASSISTENTE SOCIAL 03 Xl 30 3.669,52
ASSISTENTE SOCIAL 01 VIII 20 2.446,35
ATENDENTE DE 02 Vv 40 1.441,49
FARMACIA
AUXILIAR 12 [ 40 1.045,00
ADMINISTRATIVO
AUXILIAR DE 01 [ 40 1.045,00
ALMOXARIFADO
AUXILIAR DE 04 [ 40 1.045,00
BIBLIOTECA
AUXILIAR DE 04 I 40 1.095,28
CIRURGIAO DENTISTA
AUXILIAR DE 05 [ 40 1.045,00
ENFERMAGEM
AUXILIAR DE 02 I 40 1.095,28
SECRETARIA
AUXILIAR DE 63 [ 40 1.045,00
SERVICOS GERAIS
AUXILIAR DE 03 [ 40 1.045,00
SERVICOS
URBANOS/RURAIS
BIOMEDICO 01 Xl 30 3.314,89
CIRURGIAO DENTISTA 05 Xl 20 3.314,89
CIRURGIAO DENTISTA 01 Xl 40 4.419,98
PSF
CONTADOR DE 01 Xl 40 3.669,52
FINANCAS PUBLICAS
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DENTISTA 01 Vil 20 2.446,35
(ENDODONTIA)
ENFERMEIRO 06 Xl 40 3.669,52
ENFERMEIRO PSF 01 Xl 40 4.419,98
ENGENHEIRO CIVIL 02 Xl 40 3.314,89
FARMACEUTICO 03 Xl 40 3.669,52
FISCAL DE OBRAS 01 Vi 40 1.729,84
FISCAL DE POSTURAS 01 I 40 1.095,00
FISCAL SANITARIO 01 I 40 1.095,00
FISCAL TRIBUTARIO 01 Xl 40 3.314,89
FISIOTERAPEUTA 02 Xl 30 3.314,89
GARI 13 [ 40 1.045,00
MECANICO 03 I 40 1.095,28
MEDICO 01 Xl 30 3.669,52
CARDIOLOGISTA
MEDICO 02 Xl 20 3.669,52
GINECOLOGISTA
MEDICO PEDIATRIA 01 Xl 20 3.669,52
MEDICO PSF 01 XV 40 7.339,04
MEDICO VETERINARIO 01 Xl 20 3.669,52
MOTORISTA 42 Vv 40 1.441,49
NUTRICIONISTA 01 Xl 40 3.314,89
OPERADORA DE 01 Vv 40 1.441,49
ELETROCARDIOGRAM
A
OPERADOR DE 09 \Y} 40 1.441,49
MAQUINAS
OPERADOR DE 01 X 40 2.850,00
MOTONIVELADORA
ORIENTADOR 01 Xl 40 3.314,89
ESCOLAR
PEDREIRO 12 I 40 1.095,28
PROFESSOR DE 34 VIl 22 2.051,00
EDUCACAO BASICA
PEB |
PROFESSOR DE 02 VIl 22 2.051,00
EDUCACAO FiSICA
PEB Il
PSICOLOGO 02 Xl 30 3.669,52
PSICOLOGO 01 Xl 40 4.892,69
RECEPCIONISTA 13 [ 40 1.045,00
SECRETARIO 07 Vi 40 1.729,84
ESCOLAR
SERVICAL 19 [ 40 1.045,00
TECNICO EM 01 Vi 40 1.729,84
CONTABILIDADE
TECNICO DE 14 Vi 40 1.729,84
ENFERMAGEM
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TERAPEUTA 01 Xl 40 3.314,89
OCUPACIONAL

VIGIA 07 I 40 1.045,00

VISITADOR SANITARIO 02 I 40 1.045,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA COMPRIDA

ANEXO Il - EMPREGOS - ESCOLARIDADE PARA INGRESSO

EMPREGO

ESCOLARIDADE

ADVOGADO

Ensino Superior em Direito e registro
na OAB ha 03 anos

AGENTE ADMINISTRATIVO I e Il

Ensino Médio incompleto

AGENTE ADMINISTRATIVO llI

Ensino Médio completo

AGENTE AMBIENTAL

Ensino Superior em Meio Ambiente/
Tecnologia em Gestao Ambiental/
Engenharia Ambiental

AGENTE COMUNITARIO DE
SAUDE

Ensino Médio Completo

AGENTE DE ENDEMIAS

Ensino Médio Completo

ASSISTENTE SOCIAL

Ensino Superior em Assisténcia
Social e registro no CRESS

ATENDENTE DE FARMACIA

Ensino Médio completo

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Ensino Fundamental Incompleto

AUXILIAR DE ALMOXARIFADO

Ensino Fundamental Incompleto

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Ensino Fundamental Incompleto

AUXILIAR DE CIRURGIAO
DENTISTA

Ensino Fundamental Completo

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Ensino Fundamental completo mais
curso de capacitacao e inscricao no
COREN

AUXILIAR DE SECRETARIA

Ensino Médio completo e Nocdes de
Informéatica

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Ensino Fundamental incompleto

AUXILIAR DE SERVICOS
URBANOS/RURAIS

Ensino Fundamental incompleto

BIOMEDICO

Ensino Superior em Biomedicina e
registro no CRBM

CIRURGIAO DENTISTA

Ensino Superior em odontologia e
registro no CRO

CONTADOR DE FINANCAS
PUBLICAS

Ensino Superior em Ciéncias
Contabeis e registro no CRC

DENTISTA (ENDODONTIA)

Ensino Superior em Odontologia e
especializacdo em Endodontia e
registro no CRO

ENFERMEIRO

Ensino Superior em Enfermagem e
registro no COREN

ENFERMEIRO PSF

Ensino Superior em Enfermagem e
registro no COREN

ENGENHEIRO CIVIL

Ensino Superior e engenharia civil e
registro no CREA

FARMACEUTICO

Ensino Superior em Farmécia e
registro no CRF

FISCAL DE OBRAS

Ensino Médio Completo

FISCAL DE POSTURAS

Ensino Fundamental Completo
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FISCAL SANITARIO

Ensino Fundamental Completo

FISCAL TRIBUTARIO

Ensino Superior em Direito

EMPREGO

ESCOLARIDADE

FISIOTERAPEUTA

Ensino Superior em Fisioterapia e
registro no CREFITO

GARI

Ensino Fundamental incompleto

MECANICO

Ensino Fundamental incompleto

MEDICO CARDIOLOGISTA

Ensino Superior em Medicina com
especializacdo em cardiologia e
registro no CRM

MEDICO GINECOLOGISTA

Ensino Superior em Medicina com
especializacdo em GO e registro no
CRM

MEDICO PEDIATRA

Ensino Superior em Medicina com
especializacdo em pediatria e
registro no CRM

MEDICO PSF

Ensino Superior em Medicina com
registro no CRM

MEDIO VETERINARIO

Ensino Superior em Medicina
Veterinaria e registro no CRMV

MOTORISTA

Ensino Fundamental incompleto e
habilitacdo categoria D
PROFISSIONAL

NUTRICIONISTA

Ensino Superior em Nutricdo e
registro no CRN

OPERADOR DE
ELETROCARDIOGRAMA

Ensino Médio Completo

OPERADOR DE MAQUINAS

Ensino Fundamental incompleto,
habilitacdo categoria D

OPERADOR DE
MOTONIVELADORA

Ensino Fundamental Incompleto,
habilitacdo categoria D profissional.

ORIENTADOR ESCOLAR

Ensino Superior em Pedagogia

PEDREIRO _ Ensino Fundamental incompleto
PROFESSOR DE EDUCACAO Ensino médio completo, com diploma
BASICA PEB | de magistério (curso normal), para

docéncia na educacéao infantil e nos
anos iniciais do ensino fundamental,
ou curso normal superior ou
pedagogia.

PROFESSOR DE EDUCACAO
FISICA PEB Il

Ensino Superior em Educacéo Fisica
e registro no CREF

PSICOLOGO

Ensino Superior em Psicologia e
registro no CRP

RECEPCIONISTA

Ensino Fundamental incompleto

SECRETARIO ESCOLAR

Ensino Médio completo

SERVICAL

Ensino Fundamental incompleto
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TECNICO EM CONTABILIDADE Ensino Médio completo e curso
técnico de contabilidade
TECNICO DE ENFERMAGEM Ensino Médio/Curso
Profissionalizante e registro no
COREN
EMPREGO ESCOLARIDADE
TERAPEUTA OCUPACIONAL Ensino Superior em Terapia
Ocupacional e registro no CREFITO

VIGIA Ensino Fundamental incompleto
VISITADOR SANITARIO Ensino Fundamental incompleto
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ANEXO Il — NiVEIS DE VENCIMENTO

NIVEL | R$ 1.045,00
NIVEL Il R$ 1.095,00
NIVEL Il R$ 1.269,91
NIVEL IV R$ 1.400,00
NIVEL V R$ 1.441,49
NIVEL VI R$ 1.729,84
NIVEL VII R$ 2.051,00
NIVEL VIII R$ 2.446,35
NIVEL IX R$ 2.580,00
NIVEL X R$ 2.850,00
NIVEL XI R$ 3.314,89
NIVEL XII R$ 3.669,52
NIVEL XIII R$ 4.419,98
NIVEL XIV R$ 4.892,69
NIVEL XV R$ 6.518,68
NIVEL XVI R$ 7.339,04
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ANEXO IV — ATRIBUICOES

CARGO

ATRIBUICOES

ADVOGADO

Representar o Municipio em Juizo ou fora dele, promover a execugao
da divida ativa, emitir pareceres, prestar assessoria juridica a todos os
orgaos da estrutura do Executivo Municipal, atuar na defesa da
Administragdo Municipal, do interesse publico, e também dos direitos
constitucionais, sugerir e recomendar providéncias para resguardar os
interesses e dar seguranca aos atos e decisdes da Administragdo,
acompanhar todos os processos administrativos e judiciais de interesse
da Administragdo Municipal, tomando as providéncias necessarias,
acompanhamento juridico dos processos judiciais em todas as
instancias e em todas as esferas, onde a Administracao Municipal, for
ré, autora, assistente, opoente, ou interessada de qualquer outra
forma. Acompanhar processos administrativos externos em tramitacao
no Tribunal de Contas, Ministério Plblico e Secretarias de Estado,
quando haja interesse da Administracdo. Analisar os contratos
firmados pelo Municipio, avaliando os riscos neles envolvidos, com
vistas a garantir seguranca juridica e lisura em todas as relacoes
juridicas travadas entre o ente publico e terceiros. Recomendar
procedimentos internos de carater preventivo com os escopo de
manter as atividades da Administragao afinadas com os principios que
regem a Administracdo Publica (principio da legalidade, da publicidade,
da impessoalidade, da moralidade e da eficiéncia.

AGENTE
ADMINISTRATIV
Ol

Redigir correspondéncias e oficios interno e externo, do setor em que
estiver lotado; atender o publico prestando informacoes relativas a sua
area de atuagdo. Executar outras tarefas afins que lhe forem
atribuidas.

AGENTE
ADMINISTRATIV
Oll

Executar atividades relacionadas a rotina administrativa no que se
refere a controle de expediente, material, licitacdo e pessoal, conforme
diretrizes do 6rgdo ou setor a que estiver lotado. Realizar
levantamentos e analises de dados para pareceres e informagbes em
processos e outros atos administrativos. Manter atualizado e
devidamente organizado o arquivo de documentos dentro do setor a
que estiver lotado; executar servicos de recebimento, estocagem,
distribuicdo, registro e inventario de materiais utilizados dentro do
0rgdo a que esta lotado;

AGENTE
ADMINISTRATIV
O Il

Executar servicos técnicos administrativos, prestando assisténcia
técnica na elaboracdo de estudos que objetivem a formulagdo de
programas, projetos, planos de acdo, diretrizes e normas em geral;
executar levantamentos fiscais, contabeis, de pessoal e analise de
dados visando a adequagao de receitas e despesas do Municipio;
elaborar formularios, quadros demonstrativos e mapas, como também
outros instrumentos necessarios a consecucdo dos trabalhos e
objetivos propostos pelo setor; elaborar demonstrativos fiscais e
financeiros, custos operacionais ou de pessoal, projegdes de mapas
estatisticos e acertos financeiros de natureza relativamente complexa.
Prestar assisténcia administrativa; Organizacdo Administrativa, Operar
de Sistemas de informatica. Atender o publico em sua area de atuacao;
Efetuar calculos e levantamentos funcionais diversos de acordo com a
Chefia imediata; solicitar a reposicao de materiais e impressos quando
necessario; coletar dados necessarios ao cumprimento da rotina
administrativa e a confeccao de documentos diversos expedidos pelo
Municipio; efetuar e conferir calculos, tabelas e quadros
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demonstrativos; proceder o langamento em livros fiscais registrando
0s comprovantes para permitir o controle e consulta da documentagao;
executar outras tarefas afins.

AGENTE Executar servico de fiscalizacdo ambiental no Municipio, podendo
AMBIENTAL autuar e orientar. Emitir pareceres, relatdrios e laudos, assessorar e
prestar assisténcia técnica a Administracdo Municipal. Elaborar
projetos de meio ambiente. Participar de toda e qualquer discussao
que envolva questdes ambientais no Municipio. Assessorar o Municipio
junto ao Ministério PUblico. Atuar como assistente técnico do Municipio
em pericias judiciais. Elaborar quesitos. Realizar pericias de interesse
do Municipio. Exercer sua fungao voltado para a politica de protegao
ao meio ambiente e a sustentabilidade no Municipio.

AGENTE Desenvolver agbes que busquem a integragdo entre a equipe de
COMUNITARIO | saude e a populagdo adstrita a UBS, considerando as caracteristicas e
DE SAUDE as finalidades do trabalho de acompanhamento de individuos e grupos

sociais ou coletividade; trabalhar com discricdo de familias em base
geografica definida, a micro area estar em contato permanente com
as familias desenvolvendo acdes educativas, visando a promogao da
salde e a prevencdo das doencas, de acordo com o planejamento da
equipe; cadastrar todas as pessoas de sua micro area e manter os
cadastros atualizados orientar familias quanto a utilizacdo dos
servicos de saude disponiveis; desenvolver atividades de promogao
da saude, de prevengdo das doengas e de agravos, e de vigilancia a
salde, por meio de visitas domiciliares e de acgbes educativas
individuais e coletivas nos domicilios e na comunidade, mantendo a
equipe informada, principalmente a respeito daquelas em situacdo de
risco; acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e
individuos sob sua responsabilidade, de acordo com as necessidades
definidas pela equipe; cumprir com as atribuicdes atualmente
definidas para os ACS em relacdo a prevengao e ao controle da
malaria e da dengue.

AGENTE DE e Executar vistoria de domicilios, terrenos baldios, depdsitos e
ENDEMIAS estabelecimentos comerciais; fazer inspegao de calhas,
telhados e caixas d’agua. Prestar orientacbes para o
tratamento e prevencdo de doencas infecciosas. Efetuar
aplicacdo de inseticidas e larvicidas.

ASSISTENTE e Realizar servico especializado de assisténcia social, com

SOCIAL atendimento técnico, elaboracdo de relatérios sociais,
diagnodstico de pessoas em risco ou vulnerabilidade social;
executar outras tarefas afins.

ATENDENTE DE e Recepcdo e leitura para atendimento da prescricdo médica;
FARMACIA cumprir as normas, procedimentos e legislagao vigente;
analisar previamente durante a separacao e/ou entrega do
medicamento ao paciente (apresentacdo fisica, validade,
quantidade adequada); relatar a necessidade de
abastecimento quanto necessario, bem como, validades
préximas ao vencimento; receber medicamentos e conferir a
apresentacdao, lote, validade e quantidade para depois
organiza-los nas prateleiras; auxiliar na elaboracdo de
relatérios e pedidos; manter o ambiente de trabalho
organizado; prestar auxilios em todas as atividades da
Farmacia que Ihe forem atribuidas pelo Farmacéutico.
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AUXILIAR e Protocolar documentos; preencher requerimentos; Fazer
ADMINISTRATIV triagem de correspondéncia para postagem, recebimento e
o) distribuicdo; executar servicos de digitacdo de documentos

segundo metodologia estabelecida e de acordo com modelos
pré-determinados pela chefia imediata; Operar maquina
copiadora (xerox) de acordo com solicitagdo dos diversos
setores e orientacao da chefia imediata; Preencher formularios
conforme orientacdes recebidas; receber e distribuir
documentos conforme normas de protocolo adotadas; prestar
assisténcia aos setores em que estiver lotado de acordo com
determinacao da chefia imediata, auxiliando nos servigos
administrativos em todas as areas da Administragdo Municipal,
prestar informagoes aos usuarios do servico publico municipal
dentro de sua area de atuagao, tratar de documentos e atos
administrativos conforme determinacao da chefia imediata,
executar servicos de apoio a unidade em que estiver lotado;
utilizar recursos de informatica; executar outras tarefas da
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente administrativo.

AUXILIAR DE e Realizar servicos no almoxarifado, recebendo requisigbes e
ALMOXARIFAD entregando materiais aos diversos setores do Executivo
0O Municipal, providenciar o material que ndo se encontrar no

almoxarifado ou esteja faltando, fazer pedido de compras ao
setor competente para reposicdo de materiais ou para
atendimento ao setor requisitante, auxiliar na realizacao do
balanco dos estoques existentes, auxiliar no balango e
inventario anual de todo material existente, ajudar no controle
do fornecimento de materiais aos setores requisitantes,
realizar outra atividades afins.

AUXILIAR DE e Atuar no tratamento, recuperacdo e disseminacdo da
BIBLIOTECA informagao e executar atividades
especializadas e administrativas relacionadas a rotina
de unidades ou centros de documentacdo ou
informagdo, quer no atendimento ao usudrio, quer na
administracdo do acervo, ou na manutencao de bancos de
dados. Colaborar no controle e na conservacdao de
equipamentos. Realizar manutencdo do acervo. Participar de
treinamentos e programas de atualizacdo. Auxiliar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Utilizar recursos de
informatica. Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

AUXILIAR DE Sempre sob a supervisdo do cirurgido dentista ou do técnico em satde
CIRURGIAO bucal: organizar e executar atividades de higiene bucal; processar

DENTISTA filme radiografico; preparar o paciente para o atendimento; auxiliar e
instrumentar os profissionais nas intervencdes clinicas; manipular
materiais de uso odontoldgico; selecionar moldeiras; preparar modelos
em gesso; registrar dados e participar da analise das informacoes
relacionadas ao controle administrativo em salde bucal; executar
limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizacdo do instrumental,
equipamentos odontoldgicos e do ambiente de trabalho; realizar o
acolhimento do paciente nos servicos de salde bucal; aplicar medidas
de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte
de produtos e residuos odontoldgicos; adotar medidas de
biosseguranca visando ao controle de infecgao. Executar outras tarefas
afins que Ihe forem atribuidas.
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AUXILIAR DE
ENFERMAGEM

Administracao de medicamentos prescritos, curativos, esterilizacdo e
auxilio ao consultério médico. Realizar atendimento de pré e pds
consultas, exames e tratamento com preenchimento de formulario;
executar agdes de tratamento simples sob supervisao do técnico de
enfermagem e do enfermeiro; prestar cuidados de higiene e conforto
ao paciente; executar outras tarefas supervisionadas na unidade em
que estiver lotado; zelar pelo equipamento e bens que lhe forem
confiados; seguir todas as rotins pré estabelecidas no exercicio de suas
atribuicOes, executar outras tarefas afins que Ihe sejam atribuidas.

AUXILIAR DE
SECRETARIA

Auxiliar no processo de matricula de alunos; organizar documentos e
arquivos, verificar documentacdo de alunos; preencher relatorios,
transferéncias, historicos, boletins etc.

AUXILIAR DE
SERVICOS
GERAIS

Executar atividades de limpeza e arrumacao de locais de trabalho,
sanitarios e vestuarios, zelando pela conservagao do piso, mdveis
utensilios, area externa e pequenos reparos em geral, atentando para
a economicidade do material utilizado; Executar servicos de copa,
preparando e servindo café e correlatos, conforme determinacdo da
chefia imediata; Controlar o estoque de material utilizado no trabalho,
efetuando a solicitacdo de reposicao ao departamento competente,
quando necessario; Zelar pelo cumprimento das tarefas designadas
pela chefia imediata, em conformidade com o local de trabalho a que
esta lotado; proceder a varricdo e coletar o lixo resultante, em
carrinhos proprios, depositando em local pré-determinado;

AUXILIAR DE
SERVICOS
URBANOS/RUR
AIS

Capinar ruas, avenidas, sarjetas e passeios publicos; realizar trabalho
de limpeza nas vias e areas publicas conforme solicitagdo; efetuar o
desentupimento de redes de esgoto e pluviais utilizando de
equipamentos especificos; limpar e desobstruir as galerias de aguas
pluviais, bem como, promover a limpeza dos ribeirdes; auxiliar no
servico de jardinagem de pracas, parques e vias publicas, realizando o
plantio, replantio, adubacdo e poda de gramas e arvores; preparar
canteiros para serem plantados e vias publicas para a arborizagao,
furando buracos e remexendo terra; coletar o lixo acumulado em
logradouros publicos e outros locais pré determinados, despejando-o
em veiculos apropriados; recolher o lixo hospitalar acumulado nas
unidades basicas de salde, postos de atendimento médico, farmacias
e similares, seguindo as normas de prevencdo pré determinadas;
descarregar caminhdo de lixo conforme orientacdo recebida, em
depositos especificos; auxiliar o trabalho de construcado civil, furando
buracos, fazendo massas de concreto para os pedreiros; realizar
servicos de limpeza de aterro, nivelagdo de solo preparando-o para
construcao de pontes, mata-burros, sarjetas, esgoto; executar outras
tarefas afins.

BIOMEDICO

Realizar servigos de biomedicina nos laboratérios da Administracao
Publica Municipal; executar outras tarefas afins.

CIRURGIAO
DENTISTA

Realizar servigos de odontologia em geral; executar outras tarefas
afins.

CIRURGIAO
DENTISTA PSF

Realizar exame clinico com a finalidade de conhecer a realidade
epidemioldgica de salde bucal da comunidade.
Realizar os procedimentos clinicos definidos na Norma Operacional
Basica do Sistema Unico de Saide — NOB/SUS 96 — e na Norma
Operacional da Assisténcia a Saude (NOAS).
Assegurar a integralidade do tratamento no ambito da atencdo basica
para a populacao adscrita.
Encaminhar e orientar os usuarios, que apresentarem problemas mais
complexos, a outros niveis de especializacdo, assegurando o seu
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retorno e acompanhamento, inclusive para fins de complementacao do
tratamento.

Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias.
Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais.
Prescrever medicamentos e outras orientagdes na conformidade dos
diagndsticos efetuados.
Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua
competéncia.

Executar as acoes de assisténcia integral, aliando a atuacdo clinica a
de salde coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupos
especificos, de acordo com plano de prioridades locais.
Coordenar acoes coletivas voltadas a promocao e prevencdo em salde
bucal.

Programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as agoes
coletivas.

Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD.
Capacitar as equipes de salde da familia no que se refere as agoes
educativas e preventivas em salude bucal.
Registrar na Ficha D — Saude Bucal, do Sistema de Informacdo da
Atencdo Basica — Siab — todos os procedimentos realizados.

CONTADOR DE
FINANCAS
PUBLICAS

Realizar todos os servicos de contabilidade publica no ambito da
Administracdo PUblica Municipal; executar outras tarefas afins.

DENTISTA
(ENDODONTIA)

Efetuar o tratamento da polpa dentéaria, bem como, de todo o sistema
de canais radiculares e dos tecidos periapicais, responsaveis pela
sustentacdo, nutricao e defesa dos dentes. Realizar o tratamento de
canal visando a manutencdo do dente na cavidade bucal, executar
outras tarefas afins.

ENFERMEIRO

Realizar servico de enfermagem e supervisdo dos servicos técnicos de
enfermagem; executar outras tarefas afins.

ENFERMEIRO
PSF

Realizar assisténcia integral (promocdo e protegdao da saude,
prevencdo de agravos, diagnostico, tratamento, reabilitagio e
manutencdo da salde) aos individuos e familias na USF e, quando
indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos
comunitarios (escolas, associacdes etc), em todas as fases do
desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e
terceira idade,
conforme protocolos ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo
gestor municipal, observadas as disposicOes legais da profissao,
realizar consulta de enfermagem;
planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as acdes desenvolvidas pelos
ACS;

supervisionar, coordenar e realizar atividades de educacdo
permanente dos ACS e da equipe de enfermagem;
contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente do
Auxiliar de Enfermagem, ACD e THD; e
participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da USF.

ENGENHEIRO
CIVIL

Realizar servico técnico especializado na area de engenharia; executar
outras tarefas afins.

FARMACEUTIC
o)

Realizar servicos de farmacéutico e responsavel pela Farmacia do
Municipio; executar outras tarefas afins.

FISCAL DE
OBRAS

Fiscalizar o cumprimento do Cddigo de Obras e Edificacdes e da
legislacao de parcelamento, uso e ocupacdo do solo urbano; emitir
notificacdes; lavrar autos de infragdo e expedir multas aos infratores
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da legislagdo urbanistica municipal; reprimir o exercicio de atividades
desenvolvidas em desacordo com as normas estabelecidas na
legislacao urbanistica municipal, as edificacdes clandestinas que
venham a ocorrer no ambito do Municipio. Fiscalizar as obras publicas
e particulares, concluidas ou em andamento, abrangendo também
demoligdes, terraplanagens, parcelamento do solo, a colocacdao de
tapumes, andaimes, telas, plataformas de protecdo e também as
condicdes de seguranca das edificacdes. Realizar vistoria para a
expedicdo de “Habite-se” das edificacdes novas ou reformadas;
elaborar relatério de fiscalizacdo; orientar as pessoas e os profissionais
quanto ao cumprimento da legislacdo; apurar as denuncias e elaborar
relatdrio sobre as providéncias adotadas.

FISCAL DE Autorizar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos comerciais
POSTURAS e industriais; fiscalizar o uso e a manutengdo dos logradouros publicos;
autorizar e fiscalizar propagandas, placas e anlncios nas areas
publicas e frontais aos imdveis; fiscalizar o funcionamento de eventos;
shows; parques de diversdes; circos se estao cumprindo a legislacdao
de posturas municipais; fiscalizar o cumprimento do Cddigo de
Posturas do Municipio; emitir notificacOes; lavrar autos de infracdo e
expedir multas aos infratores da legislacdo de posturas; elaborar
relatdrio de fiscalizagao; orientar as pessoas e profissionais quanto ao
cumprimento da legislacao; apurar as denlncias e elaborar relatdrio
sobre as providéncias adotadas.

FISCAL Realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais
SANITARIO de interesse da vigilancia sanitaria; classificar os estabelecimentos e
produtos segundo o critério de risco epidemioldgico; Manter estreito
relacionamento com a Populacgdo objetivando o planejamento, controle
e avaliacdo das atividades de vigilancia sanitaria; realizar inspecao
sanitaria para estabelecimentos, produtos, e servicos de interesse da
vigilancia sanitaria, segundo ordem de prioridades definidas; realizar
atividades de colheita de amostras de produtos de interesse da
vigilancia sanitaria (alimentos, agua, medicamentos, cosméticos,
saneantes domissanitarios e correlatos); realizar levantamento de
produtos alimentares disponiveis e de maior consumo, bem como o
comportamento das doencas veiculadas por alimentos, condicdes
sanitarias dos estabelecimentos e o perfil da contaminacdo dos
alimentos; realizar ef/ou acompanhar inspecdes de rotinas e
emergenciais em estabelecimentos alimentares e outros de interesse
da vigilancia sanitaria; auxiliar na inspegao industrial e sanitaria de
produtos de origem animal; realizar colheita de amostras de produtos
de interesse da vigilancia sanitaria com finalidade de analise fiscal em
razdo de surto ou controle de rotina; participar da criacdo de
mecanismos de notificacdo de casos e/ou surtos de doengas veiculadas
por alimentos e zoonoses; participar da investigacao epidemioldgica de
doencas veiculadas por alimentos e zoonoses; aplicar, quando
necessarias medidas previstas na legislacdo sanitaria vigente
(intimag0es, auto de infracao e apreensoes); orientar responsaveis de
estabelecimentos quando da emissdo de autos e/ou termos; participar
da avaliacdo dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu
redirecionamento; participar na promocdao de atividades de
informagOes de debates com a populacdo, profissionais e entidades
representantes de classe sobre temas da vigilancia sanitaria; executar
atividades internas administrativas relacionadas com a execucdo
cadastro/arquivos e atendimento ao publico; efetuar vistoria e
fiscalizacgdo em estabelecimentos publicos, comerciais e industriais
verificando as condicdes gerais de higiene, limpeza de equipamentos,
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refrigeracdo, suprimento de agua; instalagbes sanitarias;
armazenagem; estado e graus de deterioracdo de produtos pereciveis
e condicbes de asseio; vistoriar estabelecimentos de salde; saldao de
beleza e outros, verificando as condigdes gerais de higiene, data de
vencimento de medicamentos e registro psicotrdpicos; executar outras
tarefas correlatas.

FISCAL
TRIBUTARIO

Realizar lancamento de créditos tributarios, fiscalizacao tributaria, com
vistas a garantir o fiel cumprimento do Cddigo Tributario e legislacao
correlata, notificar e autuar, comunicar a autoridade competente sobre
irregularidades cometidas pelos contribuintes, fiscalizar papéis e
escritas contabeis dos prestadores de servico estabelecidos no
Municipio ou que aqui estejam prestando servigos, fiscalizar se os
estabelecimentos comerciais tém a devida licenga para funcionamento,
cuidar para que seja impedida a sonegacao fiscal, bem como, para
garantir ao Municipio a arrecadacao a que tem direito; executar outras
tarefas afins.

FISIOTERAPEU
TA

Realizar servicos de fisioterapia; executar outras tarefas afins.

GARI

Varrer ruas, pracas e jardins municipais, coletando o lixo e depositando
em carrinhos apropriados. Efetuar a coleta de lixo urbano depositando-
0 em caminhdes.

MECANICO

cuidar da manutengao de veiculos, motocicletas, motores e maquinas,
reparando, substituindo, ajustando e lubrificando o motor e pecas
anexas.

Assegurar o bom funcionamento dos veiculos e maquinas da frota
municipal, cuidar da manutencdo de drgdos de transmissdo, freios,
direcdo, suspensao e equipamento auxiliar, para assegurar-lhes
condicOes de funcionamento regular, estudar o trabalho de reparacao
a ser realizado, seguindo técnicas apropriadas, utilizando chaves
comuns e especiais, preparar as pegas para inspecao e reparagao,
proceder a substituicdo, ajuste ou retificacdo de pegas do motor, como
anéis de émbolo, bomba de dleo, valvula, cabecote, mancais, arvores
de transmissdo, utilizando ferramentas manuais, instrumentos de
medicdo e controle e outros equipamentos, para assegurar as
caracteristicas funcionais, executar a substituicdo, reparacdo ou
regulagem total ou parcial do sistema de freio (cilindros, tubulacdo,
sapatas e outras pecas), sistema de ignicdo (distribuidor e
componentes, fiagao e velas), sistema de alimentagao de combustivel
(bomba, tubulacdes), sistemas de lubrificacao e de arrefecimento,
sistema de transmissdo, sistema de direcao e sistema de suspensao,
utilizando ferramentas e instrumentos apropriados, para assegurar o
funcionamento regular da frota municipal, executar outras tarefas
afins.

MEDICO
CARDIOLOGIST
A

Ocupar-se do diagndstico e do tratamento de doencas e disfuncoes
relacionadas com o sistema cardiovascular, ou seja, com o coracdo e
a circulagdo sanguinea.

MEDICO
GINECOLOGIST
A

Atender consultas de ginecologia e obstetricia (pré-natal e
doencas da mulher em geral), executar outras tarefas afins.

MEDICO
PEDIATRA

Prestar assisténcia a criancas e adolescentes, seja no aspecto
preventivo ou curativo, realizando consultas de rotina e
acompanhando o crescimento, medindo e pesando a crianca, para
comparar com exames anteriores, além de prevenir e tratar as
possiveis enfermidades.
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MEDICO PSF

Realizar consultas clinicas aos usuarios da sua area adstrita; Executar
as acles de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida:
criangas, adolescentes, mulher, adultos e idosos; Realizar consultas e
procedimentos na USF e, quando necessario do domicilio; Realizar
atividade clinica correspondente as areas prioritarias na intervencdo na
atencdo basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a
Saude - NOAS; Aliar a atuacdo clinica a pratica da saude coletiva;
Fomentar a criacdo de grupos de patologias especificas, como de
hipertensos, de diabéticos, de salide mental, etc.; Realizar o pronto
atendimento médico nas urgéncias e emergenciais; Encaminhar os
servicos de maior complexidade, quando necessario, garantindo a
continuidade do tratamento na USF, por meio de um sistema de
acompanhamento e referéncia e contra referéncia; Realizar pequenas
cirurgias ambulatoriais; Indicar internagao hospitalar; Solicitar exames
complementares; Verificar e atestar Obito; Participar de reunides,
cursos, treinamentos e campanhas de salde publica.

MEDICO
VETERINARIO

Realizar fiscalizagdo e inspecdo sanitaria animal com fiel observancia
ao Codigo Sanitario do Municipio, zelando pelo seu cumprimento;
cuidar para a efetiva aplicacdo das normas de vigilancia sanitaria;
executar outras tarefas afins.

MOTORISTA

Dirigir veiculos leves e pesados efetuando o transporte de servidores,
alunos e materiais e equipamentos do Municipio, observando as leis e
regras de seguranga no transito; verificar as condigoes do veiculo antes
da sua utilizacdo, conferindo combustivel, nivel do dleo, agua, pressao
de ar dos pneus e outros aspectos correlatos; zelar pelo
funcionamento, abastecimento, limpeza e conservagao do veiculo,
providenciando o servigo especializado, quando necessario; recolher o
veiculo ap0s o servico em local estabelecido; realizar viagens conforme
determinacao da chefia imediata, executar outras tarefas afins.

NUTRICIONISTA

Realizar trabalho especializado em nutricdo no ambito da rede
municipal de ensino e na area de saude publica municipal; executar
outras tarefas afins.

OPERADORA Realizar exames de diagndstico ou tratamento, acompanhar registro
DE de trajeto de imagens, preparar paciente para o exame e fazer
ELETROCARDI| | registros técnicos.
OGRAMA
OPERADOR DE | Operar maquinas de grande porte montadas sobre rodas ou esteira,
MAQUIN AS para escoar e mover terra, pedras, areia, cascalho e outros materiais.

Operar maquina motorizada e provida de instrumento para escavacao
de valas, cava e/ou abertura em ruas ou em obras. Operar maquina e
motor provido de lamina frontal concavo de ago, para empurrar,
repartir e nivelar terras e outros materiais. Realizar outras agbes e
atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais.
Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio
da funcao.

OPERADOR DE
MOTONIVELAD

Operar maquina niveladora munida de lamina ou escarificador e
movida por reboque, para nivelar terrenos na construcdo e/ou

ORA manutengao de ruas, estradas e outras obras.
ORIENTADOR Planejar e coordenar o funcionamento do servico de orientacao
ESCOLAR educacional em nivel de escola e comunidade, dos 6rgdos do servigo

publico federal, estadual e autarquico. Participar da elaboracdo do
curriculo pleno da escola. Coordenar a orientacdo vocacional, a
informagao educacional e profissional, o processo de sondagem de
interesses e aptiddes e as habilidades do educando. Participar do
processo de identificagdo das caracteristicas basicas da comunidade
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e da clientela escolar. Sistematizar o processo de intercambio das
informagdes necessarias ao conhecimento global do educando.
Participar do processo de recuperacao e avaliagao dos alunos. Fazer
0 acompanhamento dos alunos e encaminha-los para especialistas.
Participar do processo de integracdo entre escola, familia e
comunidade.

PEDREIRO Executar trabalhos de construcdo civil, conforme determinacao
recebida por chefes e técnicos; executar a construcdo e reformas de
sedes publicas, galerias pluviais, pontes e meio-fio, conforme
solicitacdo da chefia imediata; controlar o gasto de materiais utilizados
na obra, solicitando a devida reposicdo quando necessario; orientar o
trabalho desenvolvido pelos serventes de pedreiro, zelando pela
racionalizacdo de materiais e dar fiel cumprimento ao projeto da obra;
proceder ao assentamento de mata-burros, conforme tipo e a técnica
a ser adotada; controlar o estoque de material utilizado no trabalho,
solicitando a devida reposicao, quando necessario; efetuar reparos
nos prédios publicos; executar outras tarefas afins.

PROFESSOB Exercer a docéncia na educagdo basica, em unidade escolar,
DE EDUCACAO - .
BASICA PEB | responsabilizando-se pela regéncia de turmas ou por aulas, pela

orientacdo de aprendizagem na educagao de jovens e adultos, pela
substituicdo eventual de docente, pelo ensino do uso da biblioteca,
pela docéncia em laboratorio de ensino, em sala de recursos didaticos
e em oficina pedagdgica, por atividades artisticas de conjunto e
acompanhamento musical nos conservatorios estaduais de musica e
pela recuperagao de aluno com deficiéncia de aprendizagem; participar
do processo que envolve planejamento, elaboracdo, execucao,
controle e avaliagdo do projeto politico-pedagogico e do plano de
desenvolvimento pedagdgico e institucional da escola; participar da
elaboracdo do calendario escolar; exercer atividade de coordenacdo
pedagdgica de area de conhecimento especifico, nos termos do
regulamento; atuar na elaboragdo e na implementacao de projetos
educativos ou, como docente, em projeto de formacao continuada de
educadores, na forma do regulamento; participar da elaboracao e da
implementacao de projetos e atividades de articulacao e integracao da
escola com as familias dos educandos e com a comunidade escolar;
participar de cursos, atividades e programas de capacitacdo
profissional, quando convocado ou convidado; acompanhar e avaliar
sistematicamente seus alunos durante o processo de ensino-
aprendizagem; realizar avaliacdes periddicas dos cursos ministrados e
das atividades realizadas; promover e participar de atividades
complementares ao processo da sua formacdo profissional; exercer
outras atribuicdes integrantes do plano de desenvolvimento
pedagdgico e institucional da escola, previstas no regulamento desta

Lei e no regimento escolar.
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PROFESSOR

DE EDUCAGAO - _
FiSICA PEB II de ensino; Elaborar e cumprir o plano de trabalho, segundo a proposta

Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica do estabelecimento

pedagdgica do estabelecimento de ensino; Zelar pela aprendizagem
dos alunos, dando condigbes para a manutencdo da saude fisica e
psiquica dos alunos; Estabelecer estratégias de recuperagdo para os
alunos de menor rendimento; Ministrar os dias letivos e horas aula
estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, avaliacdo e ao desenvolvimento
profissional; Colaborar com as atividades de articulacao da escola com
as familias e a comunidade; Executar o trabalho diario de forma a se
vivenciar um clima de respeito mutuo e de relagdes que conduzam a
aprendizagem; Manter com os colegas o espirito de colaboragao e
solidariedade indispensavel a eficiéncia da obra educativa; Realizar
com clareza, precisdo e presteza, toda escrituracao referente a
execucdo da programacao, frequéncia e aproveitamento dos alunos;
Zelar pela conservacao dos bens materiais, limpeza e o bom nome da
escola; Executar as demais normas estabelecidas no regimento
escolar, nas diretrizes emanadas dos 6rgaos superiores e legislacdo
federal, estadual e municipal.

PSICOLOGO Realizar servico especializado de psicologia; executar outras tarefas

afins.

RECEPCIONIST Organizar informacdes a serem prestadas; Recepcionar visitantes,

A encaminhando-os para os diversos setores da prefeitura; Controlar a
entrada e saida de visitantes no local de trabalho, conferindo
documentos de identificagdo; Agendar horarios de reunites; Atender
ao telefone; Prestar servicos de apoio aos seus superiores e visitantes;

] Executar outras tarefas afins que Ihes forem atribuidas.
SECRETARIO Atuar na gestdo de registros e documentos escolares auxiliando toda
ESCOLAR

a gestao. Operacionalizar processos de matricula e transferéncia de
estudantes, de organizacdo de turmas e de registros do histérico

escolar dos estudantes; executar outras tarefas afins.

SERVICAL Preparar alimentos para serem servidos no café da manha, almocgo,
café da tarde e jantar, nas escolas e creches, conforme orientagao
recebida da chefia imediata; servir os alimentos preparados em
horarios e locais pré-determinados; proceder a limpeza geral da
cozinha e dos utensilios no preparo dos alimentos, utilizando-se de
técnicas especificas; controlar o estoque de material utilizado na
cozinha, solicitando a devida reposicdo, quando necessario; manter a
limpeza do ambiente; executar outras tarefas afins.
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TECNICO EM Auxiliar o Contador de Finangas Publicas em todo o servico de
CONTABILIDAD | contabilidade publica; exercer outras tarefas afins.

E
TECNICO DE Realizar a administracao de medicamentos, trabalhar no tratamento
ENFERMAGEM | dos pacientes conforme prescricdo médica; fazer curativos,
esterilizagdo, acompanhar médicos nos atendimentos de urgéncia e
emergéncia, bem como, no bloco cirlirgico; executar outras tarefas
afins.
TERAPEUTA Realizar servico especializado de terapia ocupacional; executar outras
OCUPACIONAL | tarefas afins.

VIGIA Realizar a vigilancia de prédios publicos municipais e de pragas
publicas; executar outras tarefas afins.

VISITADOR orientar a comunidade para promocdo da salde, promover educagao

SANITARIO sanitaria e ambiental, rastrear focos de doencas especificas, participar

de campanhas preventivas, visitar domicilios, promover comunicacao,
demonstrar competéncias pessoais, executar tarefas administrativas,
incentivar atividades comunitarias.




